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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada em prestagao de servigos de grafica para confec¢ao e impressao de
1000 (um mil) unidades do “Livro “INVESTE ANGRA?”, contendo, cada livro, 24 (vinte e quatro) paginas,
incluindo a capa, bem como a garantia do servigo prestado. A Secretaria de Planejamento e Gestao, SPG, ira
participar de diversos Eventos como P3C em Sao Paulo, Cities Connected, Evento sobre Parques
(SINDEPAT), e demais agendas, necessita de material para demonstrar a empresas, possiveis investidores e
entes federativos, todos os projetos e agdes que Angra dos Reis deseja implementar. Devido ao grande
sucesso e necessidade de continuar este trabalho que engloba todo a modernizacao do municipio,
especialmente o avanco do trabalho de implantagdo das Parceria Publico Privadas (PPPs) e concessdes.

2. OBJETIVO/JUSTIFICATIVA

A possibilidade para que todas as pessoas possam encontrar na publicacdo do “ Livro Investe Angra” com
todos os projetos e agcdes que Angra dos Reis deseja implementar. Devido ao grande sucesso e necessidade
de continuar este trabalho que engloba todo a moderniza¢do do municipio, especialmente o avanco do
trabalho de implantac¢do das Parceria Publico Privadas (PPPs) e concessdes

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. O servico a ser contratado possui natureza de servigo ndo continuado, sem utilizacdo de mao de obra
em regime de dedicagdo exclusiva.

3.2. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO / QUANTIDADES

VALOR VALOR

ITEM|DESCRICAO/ESPECIFICACAO UND. [QT. [MAXIMO

UNITARIO MAXIMO

TOTAL




Confeccdo e impressdo de Livro com 24
paginas, incluindo a capa;

Capa 58x29cm em 4 X 4 cores em cartdo
300g;

01 Miolo 24 pgs 29x 29; Couché Fosco 115 G a |Unidade |1000

120G aproximadamente, todo impresso em 4
X 4 cores

Lombada: 2mm, Shrink QTD 1, Laminac¢ao
Fosca, Lados 1, grampeado, dobra

TOTAL GERAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢io do presente contrato correriao a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias, para o corrente exercicio de 2025.

Unidade Orcamentaria (UO):

Programa de Trabalho (PT):

Fonte de Recursos (FR):

Natureza da Despesa (ND):

6. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

6.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura:

6.2. No prazo de até 5(cinco) dias corridos a disponibilizacdo da unidade (BONECA) que devera ser
enviada via correios para analise/aprovagao da equipe de fiscalizacao e posterior impressao das demais
copias, obedecendo as especificagdes do Termo de Referéncia.

6.3. O atesto da Nota Fiscal sera realizado pelo Fiscal do contrato que sera responsavel pelo
acompanhamento da execugao.

6.4. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.



6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste instrumento e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo Gestor do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

~

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
1.

7.1.Trata-se de servigo comum, de carater ndo continuado, sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletronica;

7.2. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
¢ a Administragdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

7.3. O presente objeto consiste em servigo de confeccao e impressdo da primeira edi¢cdo de 1000 (um
mil) unidades do “Livro Investe Angra”, de autoria da CONTRATANTE, que lhe permitira
demonstrar aos leitores e explorar a estrutura do municipio, suas praias, bairros e cachoeiras, ilhas e
comunidades tradicionais, além de apresentar os projetos e acdes que o governo atual pretende
implementar para o futuro da cidade.

7.4. A confeccdo e edigcdo da primeira edi¢ao do “Livro Investe Angra” devera ser feita pela
CONTRATADA em uma tiragem de 1000 (um mil) unidades, contendo confec¢@o e impressao de
Livro com 24 paginas, incluindo a capa 58x29cm em 4 X 4 cores em cartao 300g, miolo 24 pgs 29x
29; Couché Fosco 115 G a 120G aproximadamente, todo impresso em 4 X 4 cores; lombada: 2mm,
shrink QTD 1, laminag¢ao Fosca, lados 1, grampeado, dobra;

7.5. A CONTRATADA responsabiliza-se pela garantia de seguranca da prestagdo de servigo,
incluindo a correta impressao, com a qualidade esperada de uma publicacdo Oficial do Poder
Executivo Municipal,

7.6. O envio dos arquivos finais editados do “Livro Investe Angra”, serd feito a CONTRATADA, para
que esta execute a confeccdo e impressao, através do servico de armazenamento por nuvem que
melhor atenda aos interesses da CONTRATANTE;

7.7. O processo de impressao e acabamento dos exemplares, serd feito sob o acompanhamento e
supervisdo de servidor da CONTRATANTE, designado para afericdo do conjunto de requisitos
exigidos;

7.8. A CONTRATADA devera dar a CONTRATANTE, na pessoa do servidor designado, acesso a
uma unidade impressa (BONECA), antes da confec¢ao de todas as 1000 (um mil) unidades aqui
contratadas, para que seja verificada a conformidade com as especificagdes acima feitas, bem como se
proceda a conferéncia e certificagdo da inexisténcia de eventuais erros como ordem das paginas,



alinhamento, padrdes de cores, e tudo o mais que comprometa a qualidade do servigo prestado e do
produto final;

7.9. Apds, esse exemplar (BONECA) servira de padrao estrito para toda a tiragem e o servidor
designado pela CONTRATANTE devera aprovar e liberar a impressao total dos exemplares. Em caso
de ndo aprovacao, a CONTRATADA devera atender as corregdes;

7.10. Concluido o servico, a CONTRATADA entregard a CONTRATANTE, as suas expensas, 0
material definitivo no prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir da aprovagao feita por seu servidor;

7.11. A CONTRATANTE, através de servidor designado para a fungdo, fiscalizard o andamento e
realizara o recebimento definitivo dos servigos;

7.12. Os servigos que, por ventura, forem mal executados pela CONTRATADA, deverao ser
corrigidos e todas as despesas correrdo por sua conta e risco. O prazo para que o servigo seja refeito e
entregue nao ultrapassara o prazo de 15 (quinze) dias, contados da notificagao;

7.13. O teor dos textos, imagens e informacgdes contidas, sdo de producdo exclusiva da CONTRATANTE, e
deverdo ser mantidos em sigilo, ndo podendo ser reproduzidos, parcial ou integralmente, publicados,
divulgados ou repassados a terceiros sem sua prévia e expressa anuéncia;

1.

7.14. O fornecimento do servigo devera observar o prazo indicado, porém, caso necessario, podera
haver negociagdo de ambas partes propondo o mais adequado a CONTRATANTE e desde que ndo
incorra esta negociagdo em prejuizos a ordenada execugdo do material;

7.15. A CONTRATADA declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a
prestagdo do servigo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

1. 8.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

8.2. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo.

8.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagcdes constantes no Termo e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo.

8.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto contratado para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado.

8.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de precos e prazos



estabelecidos no Edital.

8.7. Expedir a Ordem de Fornecimento por qualquer meio de comunicacio que possibilite a
comprovacado do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA.

8.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para o fiel
cumprimento das obrigagdes.

8.9. Notificar a CONTRATADA, caso constate que as caracteristicas basicas ndo correspondem as
exigéncias do presente Termo, que providenciard a substitui¢ao, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
sem qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE, independentemente da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

9. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

9.1. A Fiscalizagao e o Gerenciamento da contratagdo cabera a funciondrio formalmente designado pela
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO, que determinara o que for necessario para o
cumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, bem como a
regularizacao de faltas, nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021 e, na sua falta ou
impedimento, pelo seu substituto, bem como o Decreto Municipal n°® 13.360/2023, que versa sobre
fiscalizacdo de contratos, quando forem pertinentes a contratacao.

9.2. Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo mais que se relacione com o objeto,
desde que nao acarrete 6nus para a SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO ou modificacao da

contratacao.

9.3. As decisoes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E
GESTAO deverio ser comunicadas formalmente pela CONTRATADA 3 autoridade administrativa
imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a ado¢ao de medidas convenientes.

9.4. A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificacao e
controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicacdes, esclarecimentos, solugdes e comunicacdes necessarias ao desenvolvimento de sua atividade.

9.5. A existéncia e a atuacgdo da fiscaliza¢do, em nada restringem a responsabilidade unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implica¢des proximas e
remotas perante a SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO ou perante terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execu¢do contratual ndo implicara em
corresponsabilidade da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder o ressarcimento imediato a
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO, dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas
atividades

10. PAGAMENTO

10.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de emissdo da Nota de
Liquidagao, sendo esta condicionada a apresentagao do documento de cobranga na SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E GESTAO cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, mediante crédito
em conta corrente da CONTRATADA.

10.2. A Administracdo reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento, se os servigos executados
estiverem em desacordo com as especificagcdes constantes do Edital.

11. DO PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE PRESTACAQ
DE SERVICOS DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS/RJ

11.1. A Licitante vencedora fica obrigada a emitir Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFSe, para
pagamento do objeto desta licitacao (que esta sujeito a tributacdo do Imposto Sobre Servigo de Qualquer
Natureza — ISS), devendo, para isso, as empresas que ndo tenham sede no Municipio de Angra dos Reis
providenciar, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da assinatura da expedi¢ao da Nota de Empenho, o
“Cadastro Mobiliario de Contribuintes” — CMC, mediante acesso ao sistema informatizado da Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Angra dos Reis/RJ, telefone (24) 3365-4259, disponibilizado no



endereco eletronico:https://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse/senhaweb/login.aspx, de acordo com o disposto
no Art. 1°, do Decreto Municipal n® 7.725 de 04 de janeiro de 2011 e Art. 5°, do Decreto Municipal n°® 8.162
de 15 de dezembro de 2011.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborador do Termo de
Referéncia

Nome:

Cargo:

ID Funcional:

13. DA VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera contado a partir da data de sua assinatura, obedecido ao disposto
no caput do art. 105, da Lei 14.133/2021;

13.2. A eficécia legal do Contrato se daréd apds a publicagdo de seu extrato no Didrio Oficial, nos termos do
art. 89, paragrafo § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

14.2. der causa a inexecucao parcial do contrato;

14.3. der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.4. der causa a inexecucao total do contrato;
14.5. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
14.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
14.7. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
14.8. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.10. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

14.11.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

14.12.Impedimento de licitar e contratar, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

14.13.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.14. Multa:



a. moratodria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 20 (vinte) dias;

b. O atraso superior a 20 dias autoriza a Administragdo a promover a extin¢ao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021. c. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

14.15. A aplicacao das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de
2021)

14.16. Todas as sancgdes previstas neste termo de referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

14.17. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

14.18. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferencga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.19. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

14.20. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio € a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.21. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
14.22. a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;

14.23. as peculiaridades do caso concreto;

14.24. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.25. os danos que dela provierem para o Contratante;

14.26. a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

14.27. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Plblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.28. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.29. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacio
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).

14.30. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

15.DAS DISPOSICOES GERAIS



Nao poderdo disputar licitacdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente, (art. 14 da
Lei 14.133/2021):

I- autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

II- empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

III -pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

IV- aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢ao constar
expressamente do edital de licitagao;

V- empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por explorag@o de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

§ 1° O impedimento de que trata o inciso III do caput deste artigo sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 2°A critério da Administrag¢do e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se
referem os incisos I e II do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execug¢do da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

§ 3°Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

§ 4°0 disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de obra ou servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

§ 5°Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados

por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o

rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos desta Lei.

Angra dos Reis, de de 2025

Superintendéncia Concessdes e PPP's



André Luis Gomes Amazonas Pimenta

Secretario de Planejamento e Gestao

Angra dos Reis, na data da assinatura
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Documento assinado eletronicamente por Andre Luis Gomes Amazonas Pimenta, Secretario, em
13/03/2025, as 09:08, conforme Capitulo III, Art. 7° do Decreto n° 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por ISABELA PAULA DE ALMEIDA, Superintendente, em
13/03/2025, as 10:48, conforme Capitulo 111, Art. 7° do Decreto n° 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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