s Estado do Rio de Janeiro
ﬂ: % Prefeitura Municipal de Angra dos Reis
N Secretaria de Educagao, Juventude e Inovacao
M Coordenagdo de Compras

PROJETO BASICO
Projeto Basico

Contratacdo de pessoa fisica ou juridica especializada na prestagdo de servigos de ornamentacdo de ambientes para
eventos, visando a ambientagdo do palanque oficial do Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025, promovido pela
Secretaria de Educagao, Juventude e Inovagdo (SEJIN).

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO:

Objeto: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica especializada na prestacio de servicos de
ornamentacio de ambientes para eventos, visando exclusivamente a decoracio do palanque oficial da

Secretaria de Educacio, Juventude e Inovacao (SEJIN) durante o Desfile Civico de 2025.

Orgio Demandante: Secretaria de Educagio, Juventude e Inovagio (SEJIN)
Evento: Desfile Civico de 2025

Local: Avenida Julio Maria — Centro, Angra dos Reis (RJ)

Data do Evento: 07 de setembro de 2025

Periodo de Execuc¢ao dos Servicos: Durante o evento, no dia 07 de setembro de 2025

2. NECESSIDADE DE CONTRATACAO

A presente contratagdo se faz necessdria para garantir a ambientacdo visual do palanque oficial que serd
utilizado pelas autoridades municipais e demais convidados durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de
2025, promovido pela Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovagdo (SEJIN), no municipio de Angra dos
Reis. A decoracdo adequada do espago contribui para a organizagdo, solenidade e representatividade do
evento, que integra o calendario oficial da Rede Municipal de Ensino e constitui um importante momento de

celebracao civica e valorizag¢ao da identidade nacional.

A participagdo da SEJIN no evento requer uma apresentacao visual condizente com a importancia da data,
com elementos decorativos que reforcem o simbolismo patriotico e proporcionem um ambiente acolhedor e
institucionalmente adequado para as autoridades presentes. Dessa forma, a contratagdo de servigo
especializado em decoragdo de ambientes para eventos se justifica pela necessidade de garantir qualidade

estética, padronizacdo visual e execugdo técnica profissional, considerando que a Secretaria ndo dispde de



estrutura interna, recursos materiais ou equipe técnica especializada para esse tipo de atividade.

3. RESULTADOS ESPERADOS COM A CONTRATACAO

Espera-se, com a contratagdo, obter um ambiente institucionalmente decorado e visualmente adequado para
recepg¢do das autoridades e convidados no palanque oficial da Secretaria de Educa¢do, Juventude e Inovagao
(SEJIN), durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025. A ambientagdao devera refletir o carater solene
da ocasido, promovendo uma estética compativel com a importancia do evento e fortalecendo a identidade
visual da SEJIN e da Rede Municipal de Ensino.

A ornamentacdo deverad transmitir os valores civicos, culturais e educacionais que o evento representa,
contribuindo para a valorizagdo das tradicdes comemorativas da independéncia do Brasil e para o bom
acolhimento dos participantes. Além disso, espera-se que o servigo seja executado com qualidade,
pontualidade, seguranca e atenc¢do aos detalhes técnicos e estéticos previamente acordados, garantindo o

pleno funcionamento do espago e a harmonia visual com o contexto do desfile.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a execugdo adequada dos servicos de ornamentacao do palanque oficial da Secretaria de Educacao,
Juventude e Inovacdo (SEJIN), durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025, a empresa ou

profissional contratado devera atender aos seguintes requisitos minimos:

a) Capacidade Técnica Comprovada — Apresentar comprovagdo de experiéncia prévia na execugdo de
servigos de decoracdo de ambientes para eventos institucionais, por meio de atestados de capacidade técnica

emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

b) Execucido do Servico com Materiais Inclusos — Fornecer todos os materiais necessarios & composi¢ao
decorativa do palanque, tais como tecidos, estruturas de sustentacdo leves (ndo permanentes), pegas
decorativas tematicas, elementos visuais com simbologia civica, entre outros, conforme definido no projeto

visual aprovado pela SEJIN;

c) Planejamento e Montagem — Realizar o planejamento prévio da ambientagcdo, com apresentacdo de
proposta visual & SEJIN para aprovacdo, bem como garantir a montagem completa da decora¢do no local

designado, até a véspera ou manha do evento, observando o cronograma definido;

d ) Padronizacdo Visual e Harmonia Estética — Assegurar que a decoragdo siga um padrio estético
condizente com a solenidade do evento, com aten¢do as cores nacionais, a simbologia oficial (bandeiras,
faixas, entre outros), e a identidade visual institucional da SEJIN, respeitando diretrizes fornecidas pela

Secretaria;

e) Equipe Técnica Qualificada — Disponibilizar equipe devidamente treinada para a montagem, manutengao

e retirada da decoragdo, observando critérios de seguranga, organizacao e zelo pelo patriménio publico;



f) Desmontagem e Limpeza — Garantir a desmontagem da decoragdo imediatamente ap6s o término do
evento, com a devida retirada dos materiais e limpeza do local, devolvendo-o nas mesmas condigdes em que

foi recebido.
g) Prazos de Execucio

A empresa contratada devera iniciar a montagem da decorac¢ao do palanque no dia 06 de setembro de 2025,
com prazo maximo para conclusdo até as 7h da manha do dia 07 de setembro de 2025, data de realizacdo
do evento. A desmontagem da estrutura devera ser realizada imediatamente apés o encerramento do

desfile civico, observando os prazos e orientagdes da equipe responsavel pelo evento.

4.2. Especificacoes e quantidades:

Item Descri¢ao do servigo Unid. | Quant.

A ornamentacdo devera contemplar a ambientacdo completa da
estrutura do palanque, priorizando um estilo moderno com
elementos classicos, adequado a solenidade e a presenca de
autoridades municipais, mantendo a harmonia estética com o evento
civico.

Elementos minimos esperados:
Revestimento decorativo do palco (frontdo, laterais, teto e chdo);

Tecidos tipo Oxford, Helanca Light ou Gel, Malha ou outros
materiais com tratamento visual institucional e cores alusivas a Patria|
(verde, amarelo, azul e branco);

Cortinas, saia de palco ou forra¢io com acabamento profissional;

01 Tapete ou revestimento de piso para o interior do palanque (cor a Servigo 1
definir);

Elementos decorativos que garantam visibilidade e imponéncia 3
estrutura, sem comprometer a seguranca e funcionalidade.

A decoragdo deverd ser compativel com palanque coberto, com|
dimensdes estimadas de aproximadamente 14m (largura) x 10m
(profundidade);

O projeto devera permitir adequacdes em funcio da estrutura real a
ser montada,;

A empresa devera apresentar layout preliminar da decoracio, com|
imagens ilustrativas ou renderizagdo, para aprovacao pela Secretaria
de Educacao, Juventude e Inovacao (SEJIN).

4.3. IMAGENS ILUSTRATIVAS, PODENDO A ORNAMENTACAO SER IGUAL OU COM
ALGUMAS ADAPTACOES CONFORME SOLICITACAO DA SEJIN
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5. PRAZO DO SERVICO:

A prestagao do servigo devera ocorrer no dia 07 de setembro de 2025, data de realizagao do Desfile Civico



da Independéncia, na Avenida Julio Maria, Centro, Angra dos Reis (RJ), conforme programagao estabelecida

pela Secretaria de Educacao, Juventude e Inovacao (SEJIN).

A montagem da decora¢do do palanque devera ser concluida até as 7h do dia 07 de setembro de 2025,
garantindo que todo o ambiente esteja completamente decorado e pronto para o inicio do evento. A
desmontagem e retirada dos materiais utilizados devera ocorrer imediatamente apés o término do desfile,

no mesmo dia, respeitando os prazos estabelecidos pela organizacao do evento.

O contratado deverd obedecer aos prazos de montagem e desmontagem definidos, bem como atender a
eventuais ajustes ou orientacdes repassadas pela equipe técnica da SEJIN, com vistas a adequada execugdo

do servigo.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO E SELECAO DA PROPOSTA:

O critério de julgamento adotado para a sele¢do da proposta mais vantajosa serd o de menor preco global,
nos termos do art. 33, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e a padronizacio do
servigo a ser prestado.

A selecdo sera realizada com base na andlise do or¢camento apresentado, desde que atendidas todas as
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia quanto aos requisitos técnicos e operacionais. O valor
proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execugdo do servico, tais
como fornecimento de materiais, transporte, mao de obra, montagem, desmontagem e demais encargos

incidentes.

Para fins de habilitacdo, serd exigida a comprovacido de capacidade técnica do proponente, por meio de
atestado(s) de desempenho anterior em servigos de natureza compativel, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

A proposta vencedora serd aquela que apresentar o menor preco global entre as propostas tecnicamente
habilitadas, desde que atendidos todos os critérios técnicos definidos, observando-se a vantajosidade da
contratacdo para a Administracdo Publica.

7. SOLUCAO MAIS ADEQUADA

Solucio Altern'atlva Descrigao Viabilidade Justificativa
Avaliada

Contratacio de Prestacdo do servigo
pessoa fisica ou com fornecimento de Garante qualidade estética, execucao

1 juridica todos os materiais, I Viavel técnica profissional, cumprimento de
especializada em montagem e prazos e identidade visual condizente com a

decoracio de desmontagem da solenidade do evento.
eventos decoragdo do palanque.




~ Alternativa s R . .
Solugao . Descricao Viabilidade Justificativa
Avaliada
Execucdo por Realizagdo da decoragdo A SEJIN nio dispoe de equipe técnica
. L pelos proprios . capacitada nem dos materiais e insumos
2 equipe propria da . . [0 Inviavel . . ~
SEJIN servidores da Secretaria, necessarios para realizar a decoracdo com
com recursos internos. padrdo profissional.
Compra de insumos e
Aquisicao de materiais pela Exige logistica complexa, mao de obra
3 materiais para Administracdo para 7 Invidvel especializada e planejamento técnico,
montagem montagem com equipe comprometendo o padrio estético,
prépria interna ou contratada seguranga e economicidade.
separadamente.
R . A SEJIN nio possui materiais
Reutilizacdo de Reaproveitamento de p fo
. . - . ., armazenados passiveis de
4 materiais de materiais decorativos de | [ Inviavel . S
. 1 reaproveitamento, inviabilizando essa
eventos anteriores | outros eventos publicos. )
alternativa.

e Justificativa da Escolha da Solucio Adotada

Solugao 1. A contratacao de pessoa fisica ou juridica especializada em decoracdo de ambientes para eventos,
com fornecimento dos materiais e execu¢ao completa do servigo, foi considerada a solucao mais adequada
por reunir os critérios de viabilidade técnica, eficiéncia operacional, economicidade e qualidade estética

exigidos para a decoragao do palanque oficial da SEJIN durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025.

A escolha se justifica, principalmente, pela inexisténcia de equipe técnica interna e de materiais adequados
no ambito da Secretaria de Educacdo, Juventude e Inovagao (SEJIN), o que inviabiliza a execu¢do direta ou
a montagem propria por meio de servidores. Além disso, trata-se de um evento de grande visibilidade
publica, que exige padronizacdo visual e acabamento profissional, condizentes com a solenidade da data e

com a presenca de autoridades e convidados.

A contratagdo de servigo especializado permite assegurar a entrega de um resultado compativel com as
expectativas institucionais e com os principios da Administragdo Publica, especialmente os da eficiéncia,

economicidade, legalidade e interesse publico.

8. ESTIMATIVA DE PRECO

O levantamento de mercado foi realizado com base em pesquisas de precos disponiveis em fontes oficiais e
publicas, com destaque para valores extraidos de atas de registro de precos de outras administragdes
publicas, em especial a Ata de Registro de Precos n° 019/2025 da Prefeitura Municipal de Valenca do Piaui,

referente ao Lote 1, Item 12.

Os dados obtidos encontram-se anexos ao Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) e serviram de
base para a composi¢ao da estimativa de preco da presente contratagdo, que ficou fixada em RS 7.966,67
(sete mil novecentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos), conforme informagdes constantes

na referida ata.



Os dados obtidos encontram-se anexos ao Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), conforme

exigido pela legislacdo vigente, e serviram de referéncia para a estimativa de custos desta contratacao.

11. FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

A execucdo dos servigos deverd ser realizada de forma presencial e integral, diretamente no local do evento
— Avenida Julio Maria, Centro, Angra dos Reis (RJ) —, onde serd instalado o palanque oficial da
Secretaria de Educagao, Juventude e Inovagao (SEJIN), durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025.

A contratada sera responsavel por todo o processo de execu¢ao, compreendendo:
e Fornecimento e transporte dos materiais decorativos até o local do evento;

e Montagem completa da decoracio do palanque, de acordo com as especificacdes aprovadas pela
SEJIN;

e Execucdo com equipe técnica qualificada, assegurando bom acabamento, seguranga e estética

institucional;

¢ Desmontagem e retirada de todos os materiais ao final do evento, com a devida limpeza do espaco

utilizado.

A montagem da decoragdo devera estar totalmente concluida até as 7h da manha do dia 07 de setembro
de 2025, antes do inicio do desfile. A desmontagem deverad ocorrer imediatamente apés o término do

evento, no mesmo dia.

A execugdo devera seguir rigorosamente o cronograma definido pela SEJIN, sendo vedado qualquer atraso

que comprometa o inicio das atividades civicas.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medi¢do do servigo serd realizada em etapa Unica, com base na verificagdo da execucdo completa e
satisfatoria da decoragdo do palanque, conforme as especificagdes estabelecidas neste Projeto Bésico e

demais documentos da contratacgao.

A fiscalizacdo designada pela Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovagdo (SEJIN) procederd a

conferéncia in loco, no dia do evento, para verificar:

A montagem completa da decorag@o dentro do prazo estipulado;

A conformidade com a proposta visual aprovada;

A qualidade dos materiais e do acabamento;

A presenga de todos os elementos decorativos acordados;



e A desmontagem e limpeza do local apds o encerramento do evento.

Pagamento:
O pagamento sera efetuado 30 dias apés a execuc¢io integral do servico, mediante:
e Emissdo da Nota Fiscal correspondente;
e Aprovacdo da fiscalizagcdo da SEJIN quanto ao cumprimento total das obriga¢des contratuais;
e Apresentacdo dos documentos fiscais e comprovagdes exigidas pela Administragao.

O pagamento serd realizado em conta bancéria indicada pela contratada, dentro do prazo legal previsto,

contados a partir da entrega da documentacao fiscal e da atestacdo de conformidade da execugdo do servico.

13. ENCARGOS DA CONTRATADA

A empresa ou pessoa fisica contratada ficara responsavel por:

e Fornecer todos os materiais necessarios para a decoracao do palanque, incluindo tecidos, elementos

decorativos, suportes leves e demais insumos previstos no projeto aprovado;

e Transportar os materiais e equipamentos até o local do evento, garantindo a integridade e conservacao

dos mesmos;

e Planejar, montar e instalar toda a decoracdo do palanque, respeitando as especificacdes técnicas, o

cronograma definido e as orientagdes da Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovacao (SEJIN);

e Disponibilizar equipe técnica qualificada para a montagem, manuten¢do (se necessario) e

desmontagem da decoragdo durante o periodo do evento;

e Realizar a desmontagem completa da decoragdo imediatamente apos o término do desfile, retirando

todos os materiais e equipamentos utilizados;

e Promover a limpeza do local ap6s a desmontagem, garantindo que o espaco seja entregue nas mesmas

condigdes de uso antes da contratagao;
e Responder por eventuais danos causados ao patrimonio publico durante a execug@o dos servigos;

e Cumprir todas as normas de seguranga do trabalho, legislagdo vigente e regulamentagdes aplicaveis ao

servigo contratado.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Secretaria de Educacio, Juventude e Inovacio (SEJIN) compromete-se a:

e Disponibilizar o local do evento (palanque na Avenida Julio Maria, Centro, Angra dos Reis) para a



montagem, execug¢do e desmontagem da decoragdo, nos periodos previamente acordados;

e Fornecer as informagdes e orientagdes necessarias sobre o espago fisico e eventuais limitagdes para a

decoracao do palanque;

e Aprovar, em tempo habil, a proposta visual da decoragdo apresentada pela contratada, garantindo o

andamento dos trabalhos conforme o cronograma;

e Designar um fiscal para acompanhar e supervisionar a execugdo dos servigos, garantindo que estejam

em conformidade com as especificagcdes do projeto e o contrato;

e Fornecer apoio logistico basico, quando necessario, para facilitar o acesso da equipe e materiais ao

local do evento;

e Efetuar o pagamento a contratada conforme os termos e prazos estabelecidos no contrato, apos

atestacao da boa execug¢ao do servigo;

e Comunicar eventuais alteracdes ou imprevistos que possam impactar a execu¢do do servico com

antecedéncia razoavel.

15. DA FISCALIZACAO

15.1. A Secretaria de Educacdo, Juventude e Inovacdo (SEJIN) designard servidor responsavel pelo
acompanhamento e supervisao da prestacdo dos servigos de decoracao do palanque oficial durante o Desfile
Civico de 7 de Setembro de 2025.

Esse responsavel terd as seguintes atribuigdes:

e Acompanhar a execugdo dos servigos no local, verificando o cumprimento das especificacdes técnicas,

prazos e condi¢des definidas neste Projeto Basico;

e Realizar a conferéncia in loco da montagem da decoracdo, garantindo que esteja conforme o projeto

aprovado e dentro dos padrdes de qualidade esperados;

e Atestar, por meio de documento administrativo, a conclusdo satisfatoria dos servigos para fins de

pagamento;

e Registrar e comunicar eventuais falhas ou ndo conformidades a empresa ou profissional contratado,

solicitando a correcdo em prazo adequado;

e Zelar pela adequada execucdo dos servigos, promovendo o uso eficiente e correto dos recursos

publicos.

Este acompanhamento ¢ fundamental para assegurar a qualidade da prestacdao do servigo e a observancia das
condi¢des previamente estabelecidas pela Administragao.



15.2. FISCAIS:

Milia Pinto da Nobrega — 13.148

Samara Barra do Nascimento Marques — 22.918

16. ANALISE DE RISCOS

A seguir sdo apresentados os principais riscos identificados relacionados a execucdo dos servigos de
decoracdo do palanque oficial da Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovagdo (SEJIN) durante o Desfile

Civico de 7 de Setembro de 2025, bem como as medidas propostas para mitiga-los:

Risco Identificado Impacto Probabilidade Medidas Mitigadoras
. Estabelecer cronograma claro
Atraso na montagem da | Comprometimento do - g , ’
~ Média acompanhamento continuo e
decoracio evento . ~
supervisdo rigorosa da execugao.
Utilizar materiais resistentes, prever
Problemas climaticos Danos a decoragdo e Média plano B para protegdo ou
(chuva, vento forte) seguranga adiamento; monitorar previsdo do
tempo.
Falta de materiais ou ~ Planejamento prévio rigoroso,
. . Interrupcao da . .. .
insumos no dia do Baixa estoque minimo garantido e
montagem . .
evento checklist de insumos.
Equipe técnica Contratagdo de profissionais
insuficiente ou Execuc¢do inadequada Baixa experientes e com atestados
desqualificada técnicos; treinamento prévio.
PR Inclusdo de clausula especifica para
Falha na desmontagem e Multa, prejuizo a . clusa Ustia esp p
. . Baixa desmontagem e limpeza;
limpeza do local Imagem .o ..
fiscalizac¢do proxima.
Treinamento da equipe, uso de
Descumprimento das Acidentes e . equipamentos de protecdo
. Baixa . e N
normas de seguranca responsabilidade legal individual (EPI), fiscalizagao
constante.

A gestdo proativa desses riscos contribuird para a execugdo eficaz do servigo, minimizando impactos

negativos e garantindo o sucesso da ambientac¢ao do palanque para o evento.

17. CONCLUSAO

Diante da necessidade de ambientagdo adequada do palanque oficial destinado as autoridades municipais
durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025, promovido pela Secretaria de Educacgdo, Juventude e
Inovagdo (SEJIN), justifica-se a contratacdo de pessoa fisica ou juridica especializada na prestacdo de

servigos de decoracdo de ambientes para eventos.

A execucdo deste servigo visa garantir a padronizagdo estética, o alinhamento com o simbolismo da data
comemorativa e a valorizacdo da imagem institucional da Rede Municipal de Ensino de Angra dos Reis,

além de proporcionar um ambiente visualmente organizado e respeitoso para recep¢do das autoridades e do



publico em geral.

Considerando as especificagdes técnicas, 0os requisitos operacionais, os riscos mapeados € 0s prazos
definidos neste Projeto Bésico, a contratagdo apresenta-se como viavel, oportuna e necessaria, observando os

principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Ruth dos Santos Pinto
Responsavel pela Elaboragao

Karine Gomes Netério Guimaraes

Responsavel Técnico

Aprovo,

Ordenador de Despesa

Angra dos Reis, na data da assinatura
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Documento assinado eletronicamente por Ruth Dos Santos Pinto, Coordenadora, em 31/07/2025, as
13:21, conforme Capitulo III, Art. 7° do Decreto n® 13.367 de 03 de janeiro de 2024.



Documento assinado eletronicamente por Karine Gomes Neterio Guimaraes, Diretora, em
31/07/2025, as 16:06, conforme Capitulo 111, Art. 7° do Decreto n° 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Fortunato De Abreu, Secretario, em 01/08/2025, as
09:54, conforme Capitulo III, Art. 7° do Decreto n® 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http //angra.sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

_,_ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 00595704 ¢ o
codigo CRC 49B71645.

Referéncia: Processo n2 SEI-2025-07002307 SEI n2 00595704

Praga Marques de Tamandar¢, 116, - Bairro Centro, Angra dos Reis/RJ, CEP 23900-070
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