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TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de Servico de Buffet tipo Coquetel, com fornecimento
de alimentos, bebidas ndo alcoodlicas, utensilios e apoio operacional, para atendimento as autoridades e
convidados durante o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025, através da Secretaria de Educagao,
Juventude e Inovacao (SEJIN).

1.1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo sera realizada pela Secretaria de Educagao, Juventude e Inovagdo do Municipio de
Angra dos Reis, na qualidade de 6rgao gerenciador, conforme disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Trata-se de aquisicao pontual de servigos de buffet tipo coquetel, com fornecimento de alimentos, bebidas
nao alcodlicas, utensilios e apoio operacional, para atendimento as autoridades e convidados oficiais durante

o Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025, a ser realizado na Avenida Julio Maria, no centro do municipio.

A prestacdo dos servicos devera ocorrer em data, horario e local previamente definidos pela Secretaria de
Educagdo, observando-se rigorosamente os padroes de qualidade exigidos, bem como os prazos

estabelecidos para montagem, execu¢do e desmontagem, se necessario.

A empresa contratada serd responsavel pela integral execugao dos servigos, devendo garantir a exceléncia no
atendimento, a disponibilidade de equipe capacitada e o cumprimento de todas as obrigagdes previstas neste

Termo de Referéncia.

O nao cumprimento das obrigagdes ou a prestacdo de servicos em desacordo com as condigdes pactuadas
sujeitard a contratada as penalidades previstas nos arts. 156 a 159 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das

demais sangoes legais cabiveis.

A fiscalizagdo serda exercida por servidores formalmente designados pela Secretaria de Educagdo, que
acompanhardo todas as etapas da prestagdo dos servicos, atestando sua conformidade para fins de

pagamento.



1.2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA

Considerando a transi¢ao da nova lei de licitagdes, regulamentada pelo Municipio de Angra dos Reis em 29

de Dezembro de 2023, atualmente ndo héa Plano de Contratacdo Anual — PCA para o exercicio 2025.

1.3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global por lote, nos termos do art. 33, inciso I, da
Lei n® 14.133/2021.

A contratacdo se dara por lote unico, considerando que todos os elementos que compdem oS Servigos —
alimentos, bebidas nao alcodlicas, utensilios e equipe de apoio operacional — s3o interdependentes ¢
devem seguir um padrao unico de qualidade e apresentacdo. Tal configuragdo visa garantir a

uniformidade e coeréncia na prestagao do servico durante os eventos institucionais.

O critério de menor preco assegura objetividade, economicidade e isonomia entre os licitantes, sem
comprometer a qualidade do servigo, que sera garantida por meio da descriciao técnica detalhada constante
neste Termo de Referéncia, bem como pela exigéncia de apresentagao de documenta¢ao comprobatoria de
qualificacdo técnica minima, como atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de

direito publico ou privado.

1.4. DAS DESCRICOES E QUANTIDADES DOS OBJETOS:

1.4.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestacao de servicos de buffet tipo coquetel, com
fornecimento de alimentos, bebidas nao alcoodlicas, utensilios e equipe de apoio operacional, conforme

especificagdes detalhadas no Quadro de Referéncia de Itens deste Termo.

Os servigos deverdo atender as exigéncias de qualidade, apresentacio, seguranca alimentar,
pontualidade e cordialidade, estando voltados ao atendimento de autoridades e convidados oficiais

durante eventos institucionais realizados pela Secretaria de Educacao.

A quantidade estimada e as descrigdes dos itens que compdem o objeto contratual estdo detalhadas na tabela

a seguir:

LOTE 1

Item Descricao Unid Quant.




Buffet tipo Coquetel (para 240 pessoas)

Mesa de frios: Tabuas de frios (salaminho, chester defumado,
blanquet de peru, queijo prato, queijo parmesdo, chedar, peito de peru,
presunto.

Patés: Provolone, presunto, peito de peru, manteiga, geleia (morango,
damasco, uva), requeijao;

Paes e Bolos: Brioches, pdo de provolone, integral, baguete de|
gergelim, torrada, bolos (sabores variados);

Doces: Salada de frutas, pudim de leite condensado, mousses;

Salgados: Pastéis de forno(frango e camardo), folhados(romeu e
julieta, queijo com presunto), fritos(coxinha, bolinha de queijo, quibe]
recheado, risole de camardo, croquete); quentes(ovos mexidos, mini
hot-dog, quiche de frango, quiche de alho poro)

Bebidas: Sucos naturais(frutas da estacdo), 4gua com gas e dgua sem|
gas, refrigerante 4 sabores 1* qualidade (cola, guarand, laranja e colaj
zero agucar);

Ornamentagio: Devera estar incluido 2 (dois) arranjos de flores
naturais, com no minimo 50 cm de altura e 40 cm de largura e dois
suportes com 1 metro de altura cada um para apoio dos arranjos; No|
arranjo podem conter: rosas, lirios, junco, aspargo vassoura, tulipas,
copo de leite, gérbera, lisianthus, chuva de prata, e outras plantas|
necessarias ao acabamento do arranjo. Também devera estar incluso o
vaso, tijolo de espuma e demais itens necessarios. Estes arranjos serao|
para ornamentacdo das mesas no espagco do coquetel; Deverd estar
incluido duas mesas de 2mm x Imm para o coquetel;

Pessoal e demais utensilios: Copos premium descartaveis para
refrigerante e 4gua em vidro, pratos de sobremesa em acrilico redondo
transparente, talheres linha premium descartdveis, richds para os|
pratos quentes, guardanapos, toalhas para as mesas; todo o pessoal
especializado e uniformizados sendo, 1 coordenador, 2 gargons, 2
copeiros.

Montagem e desmontagem além da limpeza no local das mesas do
coquetel apos o evento, serd por conta da contratada.

Servigo




1.4.2. Justificativa Técnica para a escolha do cardapio, utensilios, pessoal de apoio e tipo de servico

A escolha do cardapio, dos utensilios, do pessoal de apoio ¢ do tipo de servico (coquetel volante) esta
diretamente relacionada a natureza institucional e representativa dos eventos que serdo realizados pela
Secretaria de Educagdo, especialmente aqueles com a presenga de autoridades, convidados oficiais e

representantes da sociedade civil.

Cardapio

A selecdo dos itens alimenticios e bebidas ndo alcodlicas foi pensada para garantir equilibrio entre
variedade, sabor, valor nutricional, praticidade de consumo e apresentacido visual, adequando-se ao

formato de coquetel. A inclusdo de opgdes de salgados, doces e bebidas atende ao objetivo de oferecer um

servico leve, porém completo, capaz de acolher diferentes preferéncias alimentares.
Utensilios
A exigéncia de utensilios apropriados, como bandejas, copos, guardanapos, talheres e descartaveis de

qualidade, visa assegurar a higiene, seguranca alimentar e estética compativel com o padrao do evento.

O uso de materiais resistentes e de boa apresentagao ¢ fundamental para a experiéncia dos convidados.
Pessoal de Apoio

A presenca de equipe treinada (garcons, copeiros e coordenador de equipe) € essencial para garantir
eficiéncia, organizacdo e cordialidade na prestacio do servico, assegurando que o atendimento seja

realizado de forma 4agil, educada e discreta. A atuacao desse pessoal contribui para a fluidez do evento e para

a manutencdo da boa imagem institucional da Administra¢ao Publica.

Tipo de Servico

Optou-se pelo modelo coquetel volante, no qual os alimentos e bebidas sdo servidos por profissionais
circulando entre os convidados, o que permite uma melhor interacio social, evita filas e oferece mais
dinamismo ao evento. Esse tipo de servigo ¢ amplamente utilizado em solenidades, recepcdes e

comemoracdes oficiais, sendo condizente com o perfil dos eventos da Secretaria de Educacao.

Portanto, a configuragdo escolhida atende tanto as necessidades funcionais quanto aos critérios técnicos e

protocolares, garantindo a adequacao, qualidade e eficiéncia dos servigos contratados.

1.5. DA TECNICA ESTIMATIVA
1.5.1. Fundamentac¢ao Técnica

A defini¢ao da quantidade de alimentos, bebidas, utensilios e pessoal de apoio para a prestagao do servigo de

buffet tipo coquetel foi baseada em:
e Praticas consolidadas do setor de eventos e cerimonial para eventos institucionais;

e Experiéncia de contratacdes anteriores realizadas pela Administragdo Publica em ocasides



similares;

e Referéncia técnica de empresas especializadas no fornecimento de servigos de buffet;

e Critérios de conforto, hospitalidade e representacao institucional, considerando o perfil do publico

atendido (autoridades, convidados oficiais e servidores);

e Observancia de margem de seguranc¢a operacional, com a aplicagdo de umareserva técnica de

20% sobre o publico estimado, visando garantir a reposicdo de itens, a eventual ampliagdo da

demanda e o atendimento de imprevistos.

Considerando que o evento tera duracao estimada de 4 horas, foi necessario revisar para cima o consumo
médio por pessoa, em comparagdao ao padrao de eventos mais breves (até 2 horas). Eventos com duragao

estendida exigem uma oferta proporcionalmente mais generosa e continua de alimentos e bebidas, de modo

a manter a satisfacao dos convidados e a fluidez do servigo.

Assim, o modelo coquetel volante permanece o formato mais adequado, permitindo a circulagao livre dos
convidados, a interacdo social e o servi¢o continuo por meio de equipe capacitada. O dimensionamento
dos itens leva em conta a necessidade de oferecer por¢des pequenas, variadas, de facil manuseio, com

reforco na quantidade total servida por pessoa, em virtude da maior duragao do evento.

1.5.2. MEMORIA DE CALCULO - BUFFET TIPO COQUETEL PARA 240 PESSOAS

e Quantitativo de Pessoas

Publico-alvo principal: 200 pessoas
Reserva técnica (20%): 40 pessoas

Total estimado de atendimento: 240 pessoas

e Cardapio e Quantitativos

gergelim, torrada, bolos variados

- Quant. Quant. total
Item Descricao por
(240 pessoas)
pessoa
Mesa de Frios Salaminho, ch~ester defumadq, blanquet de peru, queijo 150 g 36 kg
prato, parmesao, cheddar, peito de peru, presunto
Patés Provolone, presunto, peito de peru, manteiga, geleias 50 g 12 ke
(morango, damasco, uva), requeijao
Pies e Bolos Brioches, pao de provolone, integral, baguete de 100 g 24 kg




. - Quant. Quant. total
Item Descricao por
(240 pessoas)
pessoa
Doces Salada de frutas, pudim de leite condensado, mousses | 100 g 24 kg
Salgados Paste%s de forno, folhados, fritos, quentes (variedades '20 4.800 unidades
descritas) unidades
Sucos naturais, 4gua com e sem gas, refrigerantes (4 . 288 litros
Bebidas ’ ’ 1,2 litros
sabores)
e Ornamentacio
e 2 arranjos de flores naturais (minimo 50 cm altura x 40 cm largura)
e 2 suportes para arranjos (1 metro de altura cada)
e Vasos, tijolos de espuma e itens complementares conforme especificado.
e 2 mesas para o coquetel (2m x Im cada)
e Utensilios e Material de Apoio
Item Quantidade por ’ljotal Observacoes
pessoa estimado
Copos premium . 1.440 , .
descartaveis 6 unidades unidades Para dgua e refrigerante
Pratos sobremesa acrilico 2 unidades 480 unidades Considerando reposi¢ao e trocas
transparente durante evento
Talheres premium 2 unidades 480 unidades Garfos e facas
descartaveis
Richds (suportes para pratos 1 acada 10 pessoas| 24 richés Para acomodagao dos pratos
quentes) quentes
Guardanapos 10 unidades 2..400 Considerando uso individual e
unidades troca
Toalhas para mesas 2 unidades 2 (;rg:aﬁ)or Para as 2 mesas de coquetel




Pessoal Especializado

1 coordenador de equipe
e 2 garcons

e 2 copeiros

Equipe uniformizada e capacitada para montagem, servico, reposi¢ao e desmontagem.

Servicos de Montagem, Desmontagem e Limpeza

Montagem completa das mesas de frios, doces, salgados, bebidas e ornamentagao.

Desmontagem e limpeza do espago apos o evento, garantindo a retirada de todos os utensilios, lixo e
residuos.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

A presente contratagdo visa a prestacao de servicos de buffet tipo coquetel, com fornecimento de alimentos,
bebidas nao alcodlicas, utensilios, pessoal capacitado e estrutura de apoio, para atender as demandas de

eventos institucionais realizados pela Secretaria de Educacao.

Tais eventos incluem, entre outros: sessdes solenes, cerimonias comemorativas, recep¢oes a autoridades,
lancamentos de programas e projetos educacionais, encontros com a comunidade escolar e eventos
oficiais de representagdo institucional. Nessas ocasides, ¢ necessario promover acolhimento digno e
condizente com a importancia dos participantes, respeitando o decoro e a formalidade exigidos pelo

carater publico dos atos.

A aquisicdo justifica-se pela necessidade de garantir suporte logistico e hospitalidade aos convidados,
propiciando um ambiente adequado a realizacdo dos objetivos institucionais e ao fortalecimento das relagdes

entre a administragao publica e a sociedade civil.
O servigo contratado devera assegurar:

* Qualidade e variedade no cardapio, com apresentacio compativel com o padrdo cerimonial do

evento;

e Equipe de apoio especializada, com experiéncia e uniformizagdo, apta a realizar atendimento

eficiente e discreto;

e Montagem, ornamentacio e posterior desmontagem e limpeza, evitando 6nus logistico para os

orgdos envolvidos;

e Seguranca sanitaria, com produtos frescos, preparados e servidos conforme normas da ANVISA;



o Eficiéncia operacional, com organizacdo de utensilios, bebidas e alimentos, inclusive os itens

quentes, conforme cronograma e fluxo de convidados.

A contratacdo ¢ de natureza eventual, pontual e sob demanda, estando restrita aos eventos oficiais
previstos em cronograma institucional, o que refor¢a a necessidade de especificacao técnica clara e precisa,

conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solucdo proposta consiste na contratacio de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
buffet tipo coquetel, com fornecimento completo de alimentos, bebidas ndo alcodlicas, utensilios, equipe de
apoio operacional, montagem, ornamentac¢do, desmontagem e limpeza final do espaco utilizado, visando

atender as necessidades da Secretaria de Educagdo em eventos institucionais oficiais.

O ciclo de vida da contratagdo abrange todas as etapas necessarias a entrega do servico com qualidade e
eficiéncia, incluindo o planejamento, execu¢do, monitoramento e encerramento, conforme detalhado a

seguir:
a) Planejamento

Inclui a defini¢ao do objeto, dimensionamento da demanda com base na estimativa de publico (240 pessoas),
escolha do cardapio adequado ao tipo de evento, especificagdo dos materiais, da ornamenta¢do ¢ dos

requisitos de pessoal especializado.
b) Execucio
A execugdo engloba:
e A montagem da estrutura de apoio, mesas, arranjos florais € ambientacao do espaco;

e A preparacao e transporte dos alimentos e bebidas, respeitando as normas sanitarias vigentes (RDC
ANVISA n°275/2002 e n°® 216/2004);

e O servico durante o evento, incluindo atendimento por equipe uniformizada e capacitada (gargons,

copeiros e coordenador), reposicao dos itens e acompanhamento do fluxo de convidados;

e O uso de utensilios descartaveis premium e pratos/talheres em acrilico, conforme padrao
estabelecido.

¢) Pos-execucao

ApOs o evento, a contratada serd responsavel pela:
e Desmontagem da estrutura montada;
e Retirada de residuos e utensilios utilizados;

o Limpeza do espaco utilizado para o coquetel, garantindo que o ambiente seja devolvido em condicoes
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adequadas de uso.
d) Encerramento

Inclui o recebimento formal do servigo, a avaliacao da execugao contratual, a analise de conformidade com
os requisitos pactuados no Termo de Referéncia e, quando aplicavel, o encaminhamento de atestados de
capacidade técnica. Eventuais ndo conformidades deverdo ser tratadas pela Administragdo conforme previsto
na Lein® 14.133/2021.

Conclusao

A solugdo proposta ¢ completa, pontual e sob demanda, com escopo fechado e execugdo Unica, garantindo
o atendimento integral das necessidades institucionais da Secretaria de Educagdo. A abordagem baseada no
ciclo de vida assegura o controle de qualidade, a economicidade, a eficiéncia administrativa e a
mitigacido de riscos operacionais, promovendo um servigo adequado ao padrdo cerimonial dos eventos

publicos realizados.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A presente contratacio devera atender aos seguintes requisitos, de forma integral e obrigatdria:

4.1.1. Prestacdo de servicos de buffet tipo coquetel, com fornecimento de alimentos, bebidas nao
alcodlicas, utensilios, equipe de apoio capacitada e estrutura de suporte, para atendimento as autoridades

e convidados oficiais.

4.1.2. Atendimento especifico ao Desfile Civico de 7 de Setembro de 2025, a ser realizado na Avenida Julio

Maria, Centro, Angra dos Reis,

4.1.3. O publico-alvo estimado para a presente contratacdo ¢ de 200 (duzentas) pessoas, acrescido de uma
reserva técnica correspondente a 20% desse quantitativo, equivalente a 40 (quarenta) pessoas, totalizando

240 (duzentas e quarenta) pessoas a serem atendidas.

4.1.4. A prestacao dos servigos deverd contemplar carddpio variado e de qualidade, elaborado de forma a

atender ao padrdo cerimonial exigido para eventos institucionais.

4.1.5. A apresentacdo e a ornamenta¢do dos alimentos e bebidas deverdo ser cuidadosamente planejadas,

garantindo harmonia estética, organizagao do espaco e valoriza¢do do ambiente.

4.1.6. Cada detalhe devera contribuir para criar uma atmosfera acolhedora e compativel com a relevancia do

evento, refor¢ando a imagem institucional da Administragdo Publica.

4.1.7. Os alimentos e bebidas deverao ser preparados e servidos em conformidade com as normas sanitarias
vigentes, especialmente as regulamentacdes da ANVISA, assegurando a utilizacdo de produtos frescos,

seguros e de procedéncia comprovada.

4.1.8. A execucdo do servico deverd ser eficiente e discreta, de modo a ndo interferir no andamento das



atividades protocolares, mantendo a fluidez do evento e garantindo o conforto e a satisfagdo de todos os

convidados.

4.1.9. A equipe responsavel pela execugdo dos servicos deverad ser composta por profissionais devidamente
uniformizados, com treinamento especifico e experiéncia comprovada em atendimento a eventos

institucionais, garantindo postura, cordialidade e eficiéncia no contato com o publico.

4.1.10. O quantitativo de colaboradores devera ser dimensionado de forma a atender integralmente a

demanda prevista, assegurando agilidade no servigo e evitando filas ou atrasos.

4.1.11. Devera haver coordenacdo operacional dedicada a organizacdo e a distribui¢do dos itens, de forma a

manter o fluxo de atendimento continuo, ordenado e alinhado ao padrao cerimonial do evento.

4.1.12. A contratada devera realizar a montagem, ornamentagdo, execu¢do, desmontagem e limpeza completa
do espago destinado ao servigo, de forma auténoma e sem gerar qualquer Onus logistico para a

Administragao.

4.1.13. Cabera a empresa fornecer todos os utensilios necessarios a adequada presta¢ao do servico, incluindo

itens de apoio e de uso direto no atendimento.

4.1.14. O cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos para montagem e desmontagem sera obrigatorio,
garantindo que todas as etapas estejam concluidas dentro do cronograma definido pela Secretaria de

Educacio e sem prejuizo ao andamento do evento.

4.2. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA:
A empresa contratada sera responsavel por:

4.2.1. Executar integralmente o objeto contratado, em conformidade com as especificacdes, prazos e

condicoes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.2.2. Manter, durante toda a execucdo dos servigos, equipe devidamente capacitada, uniformizada e em
quantidade suficiente para atender a demanda prevista, garantindo qualidade, agilidade e discricdo no

atendimento.

4.2.3. Disponibilizar um coordenador ou responsavel técnico presente no local durante todo o evento,

atuando como ponto de contato direto com a fiscalizagdo designada pela Secretaria de Educacao.

4.2.4. Atender a todas as exigéncias legais e normativas aplicaveis, incluindo as previstas nos arts. 156 a 159

da Lei n° 14.133/2021, sob pena de aplicacao das sangdes cabiveis.

4.2.5. Cumprir rigorosamente as normas sanitdrias estabelecidas pela Agéncia Nacional de Vigilancia

Sanitaria — ANVISA, incluindo a manipulagao, preparo, acondicionamento e transporte dos alimentos.

4.2.6. Fornecer todos os utensilios, equipamentos e materiais necessarios para a adequada execu¢do dos

servigos, bem como providenciar a montagem, ornamenta¢do, desmontagem e limpeza do espago utilizado.



4.2.7. Garantir que todos os alimentos e bebidas estejam dentro do prazo de validade e sejam provenientes de

fornecedores devidamente licenciados.

4.2.8. Adotar medidas de seguranga e higiene durante todo o processo, prevenindo acidentes e garantindo o

bem-estar de convidados e equipe.

4.2.9. Apresentar, antes do inicio da execugdo, a documentacdo comprobatéria de qualificacdo técnica
minima, por meio de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que demonstrem experiéncia prévia em servigos de natureza e porte compativeis com o objeto desta

contratagao.

4.2.10. Responder por quaisquer danos causados ao patrimonio publico ou de terceiros decorrentes de agao

ou omissao de seus empregados ou prepostos, durante a execucao dos servigos.

4.2.11. Cumprir integralmente os prazos estabelecidos para montagem, execucao e desmontagem, de forma a

nao comprometer a programagao do evento.

4.3. CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.3.1. Local de execuc¢ao

Os servicos deverdo ser prestados no palanque oficial do evento, localizado na Avenida Julio Maria,
Centro, Angra dos Reis/RJ, conforme programagao oficial da Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovagao

— SEJIN e orientac¢des constantes na Ordem de Servigo.

4.3.2. Prazos de execucao

A contratada devera realizar a montagem completa da estrutura e disponibilizar toda a equipe e insumos de
forma que tudo esteja pronto antes das 8h do dia do evento. O atendimento devera ter inicio pontualmente as
8h e permanecer disponivel durante todo o evento, com dura¢do estimada de S (cinco) horas. A
desmontagem e limpeza deverdo ocorrer imediatamente apds o encerramento, respeitando o cronograma
estabelecido pela SEJIN.

4.3.3. Condigoes de execucao

Todos os alimentos e bebidas deverdo ser frescos, dentro do prazo de validade, preparados no proprio dia ou
acondicionados de forma a preservar suas caracteristicas e seguranca sanitaria, em conformidade com as
normas da ANVISA. Os utensilios € equipamentos deverdo estar limpos, higienizados e em perfeito estado

de conservagao ¢ funcionamento.

4.3.4. Fiscaliza¢do e acompanhamento

A execucdo dos servigos sera acompanhada por servidor designado pela SEJIN, que verificard a
conformidade com as especificacdes técnicas do Termo de Referéncia, incluindo qualidade, quantidade e

apresentacdo dos itens. Em caso de irregularidades, a contratada sera notificada e deverd sana-las de

imediato, sem Onus adicional para a Administracao.

4.3.5. Transporte e logistica



A contratada sera responsavel por todo o transporte dos alimentos, bebidas, utensilios e equipamentos até o
local do evento, garantindo acondicionamento adequado, prote¢cdo contra danos e manuten¢ao das condigdes
ideais de consumo. Eventuais perdas, avarias ou contaminacdes ocorridas no percurso serdo de inteira

responsabilidade da contratada.

4.3.6. Garantia de qualidade

A contratada deverd assegurar que todos os servigos sejam prestados com qualidade compativel ao padrdo
cerimonial exigido, garantindo sabor, apresentacdo e seguranca alimentar. Caso sejam identificados itens
improprios ou em desacordo com as especificacdes, estes deverdo ser imediatamente substituidos, sem

qualquer custo adicional para a Administragao.

4.3.7. Cumprimento integral da contratacio

A prestacao de servigos sera considerada concluida apenas apos a execucao de todas as etapas — montagem,
ornamentacao, atendimento, desmontagem e limpeza — com a devida aceitagdo formal pela fiscalizagcdo da
SEJIN. O nao atendimento integral as condi¢des pactuadas sujeitara a contratada as penalidades previstas em

lei e neste Termo de Referéncia.

5 - RESULTADOS ESPERADOS COM A CONTRATACAO
5.1. Atendimento de qualidade e padrao cerimonial

Garantir um servigo de buffet que atenda as expectativas de autoridades, convidados e demais participantes,
respeitando o protocolo e o padrdo cerimonial exigido pelos eventos institucionais da Secretaria de

Educagao, Juventude e Inovagao.
5.2. Cumprimento dos prazos e organizacao operacional

Assegurar que todas as etapas — montagem, execugdo, desmontagem e limpeza — sejam realizadas dentro
dos prazos estabelecidos, garantindo a pontualidade e a organizagdo do evento, sem causar atrasos ou

transtornos.
5.3. Ambiente visual e acolhedor

Proporcionar um espaco adequadamente ornamentado, com apresentacdo estética que valorize o evento e

contribua para a imagem institucional, criando um ambiente acolhedor e harmonioso.
5.4. Seguranca sanitaria e alimentar

Garantir que os alimentos e bebidas oferecidos estejam em conformidade com as normas da ANVISA, com

manipulagdao adequada, acondicionamento seguro e utilizagdo de produtos frescos e de qualidade.
5.5. Eficiéncia logistica e operacional

Minimizar impactos logisticos para a Administragdo Publica, com a contratada assumindo integralmente o

transporte, fornecimento de utensilios, equipe e demais recursos necessarios para a execu¢ao dos servigos.



5.6. Fortalecimento institucional

Contribuir para o fortalecimento da relacdo entre a Administragdo Publica e a sociedade civil por meio de
eventos bem organizados e atendimento diferenciado, transmitindo profissionalismo e respeito aos

participantes.
5.7. Satisfacao dos participantes

Promover a satisfagdo dos convidados com cardapio variado, atendimento atencioso e estrutura adequada,

contribuindo para o sucesso e boa repercussdo dos eventos realizados.

6 — JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

O objeto desta contratacdo compreende servicos integrados e interdependentes de buffet tipo coquetel,
incluindo fornecimento de alimentos, bebidas nao alcodlicas, utensilios e equipe de apoio operacional. Esses
elementos formam um conjunto indivisivel, cujo padrao Unico de qualidade, apresentacdo e atendimento

deve ser mantido de forma uniforme em todos os eventos atendidos.

O parcelamento do objeto em multiplos lotes poderia comprometer a coeréncia do servigo, dificultar a
padronizacdo da qualidade e acarretar riscos operacionais e logisticos, além de aumentar a complexidade da

gestdo contratual e a possibilidade de divergéncias entre fornecedores distintos.

Assim, optou-se pelo lote tnico, visando garantir a integralidade, a uniformidade e a exceléncia na prestagao
dos servigos, bem como facilitar a fiscalizacdo e assegurar a economicidade e a eficiéncia na contratacao,
conforme previsto no art. 33, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

7. DO PRAZO DA PRESTACAO DO SERVICO

7.1. A contratada devera realizar a montagem completa da estrutura, disponibilizar toda a equipe e insumos
necessarios para que os servicos estejam integralmente prontos antes das 8h do dia do evento. O atendimento
devera iniciar pontualmente as 8h e permanecer disponivel durante toda a duragdo do evento, estimada em 5
(cinco) horas. Apds o término, a contratada deverd proceder imediatamente a desmontagem e limpeza do
local, respeitando rigorosamente o cronograma estabelecido pela Secretaria de Educagdo, Juventude e
Inovagdo — SEJIN.

8 — DA PROPOSTA/CONTRATACAO
8.1. O prazo da validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias ap0s a entrega da proposta.

8.2. Na forma do Decreto n° 10.025 de 29 de janeiro de 2016, pelas propostas apresentadas, a Pesquisa de

Pregos tera validade de 180 (cento ¢ oitenta) dias.

9 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS



Dotagdo Orgamentaria: 20.2012.13.392.0213.2642.339039.15000000

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de emissdo da Nota de
Liquidagao, sendo esta condicionada a apresentacao do documento de cobranga na Secretaria de Educagao,
Juventude e Inovagao, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, mediante crédito em conta-
corrente da CONTRATADA.

10.2. DO PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE PRESTACAO DE
SERVICOS DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS/RI:

10.3. A Licitante vencedora fica obrigada a emitir Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFSe, para
pagamento do objeto desta licitacdo (que esta sujeito a tributagdo do Imposto Sobre Servigo de Qualquer
Natureza - ISS), devendo, para isso, as empresas que ndo tenham sede no Municipio de Angra dos Reis
providenciar, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da assinatura da Ata de Registro de Pregos ou
expedicdo da Nota de Empenho, o “Cadastro Mobiliario de Contribuintes” - CMC, mediante acesso ao
sistema informatizado da Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Angra dos Reis/RJ, telefone
(24) 3365-4259, disponibilizado no endereco eletronico: <https://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse/senhaweb/
login.aspx>, de acordo com o disposto no Art. 1°, do Decreto Municipal n® 7.725 de 04 de janeiro de 2011 e
Art. 5°, do Decreto Municipal n® 8.162 de 15 de dezembro de 2011.

11 - FISCALIZACAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da contratag¢do, cabera ao servidor designado pela Secretaria de
Educacdo, Juventude e Inovag¢do como fiscal do fornecimento, que determinard o que for necessario para
regularizacao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 e,

na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto, bem como o Decreto Municipal n° 10.858/2018, que versa

sobre fiscalizacdo de contratos, quando forem pertinentes a contratacao.

12 - LOCAL DO SERVICO

12.1. Os servigos objeto desta contratacdo deverdo ser realizados no palanque oficial do evento, situado na
Avenida Jalio Maria, no centro do municipio de Angra dos Reis/RJ. O atendimento ocorrerd no dia do
evento, com inicio pontual as 8h e duracdo estimada de 5 (cinco) horas. O local sera disponibilizado pela
Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovagdo — SEJIN, conforme as orientagdes e cronograma oficial do

evento.

13 - DA EXECUCAO, RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS SERVICOS


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2014.133-2021?OpenDocument

13.1. A contratada devera executar integralmente os servicos de buffet, conforme especificagdes técnicas,

prazos e condigdes previstas neste Termo de Referéncia e na Ordem de Servigo.

13.2. A entrega do servigo serd considerada concluida apds a finalizagdo de todas as etapas, incluindo

montagem, atendimento, desmontagem e limpeza do local do evento.

13.3. O recebimento dos servigos sera realizado por servidor(es) designado(s) pela Secretaria de Educacao,
Juventude e Inovagdao — SEJIN, que fiscalizard(ao) o cumprimento das condi¢gdes pactuadas, atestando a

conformidade para fins de pagamento.

13.4. Caso sejam identificadas irregularidades, a contratada serd notificada e devera providenciar a corregao

imediata, sob pena de aplicacdo das sang¢des previstas em contrato e na legislagdo aplicavel.

14 — GESTAO, FISCALIZACAO E EXECUCAO DA CONTRATACAO

14.1. A gestao do contrato ficara a cargo da Secretaria de Educagao, Juventude e Inovagao — SEJIN, que sera
responsavel por acompanhar e supervisionar a execu¢ao dos servigos, garantindo o cumprimento das

condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

14.2. A fiscalizagdo sera exercida por servidores designados pela SEJIN, os quais terdo a atribuicao de
acompanhar todas as fases da prestacdo dos servicos, verificar a conformidade com as especificacoes

técnicas, qualidade, prazos e demais exigéncias contratuais.

14.3. O fiscal do contrato atuara como interlocutor entre a Administra¢do e a contratada, podendo solicitar

esclarecimentos, propor melhorias e requisitar a corre¢ao de eventuais falhas ou descumprimentos.

14.4. Caberd a fiscalizagdo atestar, mediante relatdrios ou termos especificos, a conformidade dos servigos
para fins de aprovagdo do pagamento, bem como registrar ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de

penalidades previstas no contrato.

14.5. A execugdo da contratagdo devera respeitar rigorosamente as disposi¢des legais vigentes, normas

sanitarias e procedimentos internos da Administragao Publica.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

15.1. A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, que permite a dispensa para contratacdes cujo valor seja inferior ao limite legal estabelecido

para licitacdo.

15.2. A seleg¢do do fornecedor serd feita mediante pesquisa prévia de mercado, visando obter proposta com o
menor preco compativel com a qualidade exigida, assegurando a economicidade e a vantajosidade para a

Administragdo Publica.

15.3. O objeto da contratacdo engloba a prestacdo integral dos servicos de buffet tipo coquetel —
fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios e equipe de apoio operacional — garantindo uniformidade e

padrdo unico de qualidade.



15.4. O regime de execucdo sera direto, cabendo a contratada a responsabilidade pela integral prestagdao dos
servigos, incluindo montagem, atendimento, desmontagem e limpeza, sob fiscalizagdo da Secretaria de

Educacao, Juventude e Inovacao.

15.5. A documentacdo comprobatoria de qualificagdo técnica minima sera exigida para assegurar a

capacidade técnica e a experiéncia do fornecedor em servigos semelhantes.

16 — DAS OBRIGACOES
16.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1.1. Executar integralmente os servicos conforme especificacdes técnicas, prazos e condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16.1.2. Disponibilizar equipe qualificada, uniformizada e em quantidade adequada para atendimento

eficiente durante todo o periodo do evento.

16.1.3. Fornecer alimentos, bebidas, utensilios e equipamentos em conformidade com as normas sanitarias da

ANVISA e demais legislacdes aplicaveis.

16.1.4. Cumprir rigorosamente os prazos para montagem, execucao, desmontagem e limpeza, respeitando o

cronograma definido pela Secretaria de Educagdo, Juventude e Inovacao.

16.1.5. Manter condi¢des adequadas de higiene, seguranca e qualidade durante todo o processo de

fornecimento e atendimento.

16.1.6. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e preservacao dos alimentos, bebidas e demais

itens até o local do evento.

16.1.7. Substituir, sem custo adicional, quaisquer produtos ou servigos que apresentem defeitos,

irregularidades ou estejam em desacordo com o contrato.

16.1.8. Comunicar imediatamente a fiscalizagdo quaisquer fatos que possam interferir na execugdo dos

Servigos.
16.2. DA CONTRATANTE:

16.2.1. Disponibilizar as informagdes necessarias para a correta execugdo dos servicos, incluindo local,

datas, horarios e demais orientacoes relativas ao evento.
16.2.2. Designar servidor(es) responsavel(is) pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugao dos servigos.

16.2.3. Realizar o pagamento a contratada conforme as condi¢des acordadas, mediante comprovacao da

execucao satisfatoria dos servigos.

16.2.4. Facilitar o acesso da contratada ao local do evento, garantindo condi¢des minimas para a montagem e

execucao dos servigos.



16.2.5. Prover infraestrutura basica necessaria para a realizagdo dos servigos, como fornecimento de energia
elétrica estavel e condigdes adequadas para a montagem e operagdo da estrutura no palanque oficial do

evento.

16.2.6. Comunicar formalmente a contratada quaisquer alteragdes referentes ao cronograma ou

especificagdes do servigo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

16.2.7. Garantir a seguranca e integridade do local durante a realizacdo do evento, colaborando para a

protecao dos bens e pessoas envolvidas.

16.2.8. Fornecer suporte administrativo para a tramitacdo dos documentos necessarios a formalizacao e

execugao do servigo, incluindo a emissao de ordens de servigo, notas fiscais € comprovantes.

16.2.9. Zelar pelo cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis ao evento, promovendo um ambiente

adequado para a prestagao dos servigos contratados.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS
Nao poderdo participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou do fornecimento, os interessados:

I) cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperagdo judicial, ou homologado o plano de
recuperagdo extrajudicial, bem como, tenha concordata concedida, em concurso de credores, em dissolucao,
em processo de liquidacdo e em consorcios ou associacdes de empresas, qualquer que seja sua forma de

constituigao;

IT) suspensos temporariamente de participagdo em licitagdo e impedidos de contratar com a Administragdo,
nos termos do artigo 14°, da Lei n°® 14.133/21;

III) declarados inidoneos para licitar ou contratar com qualquer 6rgao da Administragdo Publica, direta ou
indireta, Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 14°, da Lei n® 14.133/21;

IV) cujo estatuto ou contrato social nao inclua o objeto deste procedimento licitatorio;

V) que se encontrem enquadrados nas vedagdes estabelecidas pelo artigo 14° da Lei n® 14.133/21;

18 — ANEXOS:

18.1. ANEXO A: Itens do Objeto — Lote Unico

Ruth dos Santos Pinto

Responsavel pela Elaboracao



Karine Gomes Netério Guimaraes

Responsavel Técnico

Aprovo,

Secretario/ordenador de despesas

Angra dos Reis, na data da assinatura

Documento assinado eletronicamente por Ruth Dos Santos Pinto, Coordenadora, em 08/08/2025, as
10:34, conforme Capitulo III, Art. 7° do Decreto n® 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por Karine Gomes Neterio Guimaraes, Diretora, em
08/08/2025, as 12:13, conforme Capitulo III, Art. 7° do Decreto n° 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Fortunato De Abreu, Secretario, em 11/08/2025, as
10:22, conforme Capitulo III, Art. 7° do Decreto n° 13.367 de 03 de janeiro de 2024.
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