Estado d,0 Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS

TERMO DE REQUISITOS MIiNIMOS PARA GERENCIAMENTO DE RISCOS (TRM) -
N° 01
PARA INSTRUCAO PROCESSUAL

LICITAGAO - FASE INTERNA
(antes de divulgacao do certame)

Modalidades: (@) concorréncia O Tomada de Precos QO Pregdo QO Convite
O Pregdo para Registro de Precos
Base Legal: Decretos Municipais n° 9.829/2015, 10.024/2016, 10.025/2016, 10.031/2016, 10.659/2017,

10.931/2018, 11.114/2018, 11.577/2020, 11.891/2021,12.623/2022 e 12.918/2023; Resolucao
011/2022/SAD, 006/2023/CGM,; Leis Federais n° 8.666/1993, n° 10.520/2002 e n° 12.378/2010.

Objeto da solicitagao:

Prazo de entregal/execucao:

Valor total:

Valor exercicio em curso:

Valores exercicios subsequentes:

1-Os termos aqui requeridos sdo os minimos necessarios para a correta instrugdo do processo, ndo exaurindo a
necessidade de instrugcdo processual complementar e nem impeditivo para seu prosseguimento.

2-Havendo a necessidade de mais espagco para preenchimento das informacgdes, elaborar uma Nota Explicativa e
anexar a este TRM.

3-Nos casos em que o documento solicitado n&o for aplicavel (N/A — Nao Aplicavel), justificar no espago de concluséo
ou caso seja necessario, 0 mesmo podera ser feito em uma Nota Explicativa, sinalizando o referido item.

1. INSTRUGAO PROCESSUAL

Processo n°.: , devidamente autuado e tramitado no Sistema de

Protocolo do Municipio.

Requisitos Minimos FLS. VL.

Solicitacdo do objeto com estudo preliminar e/ou projeto basico
pela area demandante do 6rgdo ou entidade da Administracao

Publica.

Justificativa da necessidade de contratagcdo e da quantidade
solicitada pela area demandante do 6rgéao ou entidade da
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Administracao Publica.

Autorizagédo pelo Titular do érgdo ou entidade para abertura do
procedimento licitatério.

Minuta do edital, conforme Decretos Municipais n° 10.031/2016 e
11.891/2021.

Declaracdo de Conformidade com as minutas-padrdo, de acordo
com o Decreto Municipal n® 10.031/2016, Anexo |l.

Aprovacao pelo setor Juridico do o6rgdo ou entidade da
Administracao Publica.

Copia da Portaria da designacao da Comissao de Licitagdo ou do
Pregoeiro e Equipe de Apoio (no caso de Pregao).

9.1 |Pesquisa de mercado para a devida comprovagdo da efetiva vantagem de contratagéo,
observados os parametros cumulativos estabelecidos pelos Decretos Municipais n°® 10.025/2016
e 11.891/2021, ressalvadas as hipoéteses de obras ou alteragbes sem inser¢ao de novo
item:

a |Consulta ao Portal de Compras Governamentais
www.comprasgovernamentais.gov.br;

b |Consulta a precos publicados em midia especializada, sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso;

¢ |Consulta a contratos similares de outros entes publicos, em
execugado ou concluidos, no maximo, nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

D |Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores
distintos do ramo do mercado local e/ou regional,
observando-se a disponibilidade do objeto da contratagéo;

e |Pesquisa em bancos de precos publicos ou privados
devidamente estabelecidos e reconhecidos no mercado, ou;

9.2 |Justificativa da autoridade competente em razdo da
excepcional nao aplicacdo dos parametros cumulativos
previstos no item 10.1 (§ 1°, inciso IV do art. 3°, do Decreto
Municipal n°. 10.025/2016), ou;

9.3 |Tabela oficial de pregos em razdo da n&o aplicagao
obrigatdria dos parametros cumulativos previstos no item
10.1 as obras e aos servicos de engenharia (art. 7° do
Decreto Municipal n°. 10.025/2016).

Planilha e/ou mapa com detalhamento de quantitativos e precos
unitarios estimados para o processo licitatério.

Requisitos para atendimento ao art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos casos de: criacdo,
expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento da despesa (incisos I e II),
inclusive obras e investimentos:

11.1 |Estimativa do impacto orgamentario-financeiro feito pela
unidade requerente no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes — inciso |, Exceto para
Sistema de Registro de Precos. (Anexo VII do Decreto
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Municipal 11.891/2021)

11.2 |Declaracdo do ordenador de despesas de adequacao
orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual
(LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e
com a lei de diretrizes orcamentarias (LDO) - inciso Il
(Anexo VIl do Decreto Municipal 11.891/2021)

11.3 |Se despesa prevista no PPA, informar a classificagédo da
despesa de acordo com as Portarias SOF 163/2001 e STN
448/2002, SIAFI, MCASP e MTO - Manual Técnico de
Orcamento.

12

Previsédo de reserva orcamentaria, quando couber, que assegure o
pagamento das obrigacbes decorrentes da execugao contratual no
exercicio financeiro em curso, nos termos do art.7°, §2° lll e
art.14, caput, Lei Federal n°® 8.666/93, com indicacdo do PT, ND e
FR. (Exceto para Sistema de Registro de Precos, que devera
ser informada por ocasiao das retiradas).

13

Estudo Técnico Preliminar ou manifestacdo da Superintendéncia
de Tecnologia da Informacdo, em se tratando de compra ou
contratagcdo de servicos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao — TIC, se for o caso, conforme o Decreto Municipal
n°® 11.558/2020

14.1 - NO CASO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

14

O projeto basico, termo de referéncia ou equivalente,
elaborado nos termos do art. 6°, inciso IX, da Lei Federal n°®
a |8.666/93, elou o projeto executivo, se for o caso,
encaminhados com a identificacdo do responsavel técnico
pela sua elaboragao;

Orcamento estimado em planilhas de quantitativos que
expresse a composi¢ao de todos os seus custos unitarios (art.
40, § 2° inciso I, c/c art. 7°, 2°, inciso Il, da Lei Federal n°®
8.666/93), com a indicagao da data de referéncia (més/ano) e
do responsavel técnico pela sua elaboragdao, contendo
referéncia a sistema de custos (EMOP, SCO-FGV, SICRO ou
SINAPI) ou com apresentacdo de composi¢ces analiticas de
formagcdo de pregos unitarios detalhadas, expondo as
descrigdes, quantificacbes e precos dos insumos, as
respectivas origens, bem como as quantidades de materiais,
mao-de-obra, equipamentos, despesas indiretas e/ou
quaisquer outros insumos que tenham sido considerados na
definicao das composigdes, apresentando, inclusive, a fonte
utilizada como pardmetro para os indices de produtividade
adotados, bem como justificativa dos pregos (mediante a
relacdo ou pesquisa dos precos de mercado e respectiva
metodologia de pesquisa e/ou referéncia a um sistema de
custos utilizado);

¢ |Composicdo analitica da taxa de BDI/LDI, discriminando
todos os custos indiretos e lucros (ou beneficios);

d |Pesquisas de mercado que tenham dado origem a precos
estimados, seja de itens em planilha ou de insumos das
composicdes, contendo as especificacdes completas do
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material cotado e respectiva data de cotacéo, apresentando
no minimo de trés propostas para cada item/insumo ou, na
impossibilidade da obtencido deste minimo, a apresentacao
das devidas justificativas. Podera ser apresentado
orcamento utilizando como referéncia valores praticados em
contratos firmados por outros o6rgaos da Administracdo
Publica;

O regime de execugao com a demonstragao das etapas de
execugao e o respectivo cronograma fisico-financeiro;

Caderno de encargos ou memorial descritivo, com a
especificacdo técnica dos materiais e dos métodos
construtivos;

Plantas com os desenhos do empreendimento, quando
pertinentes, que demonstrem o desenvolvimento da solugéo
escolhida, de forma a fornecer visdo global da obra e
identificar todos os seus elementos constitutivos com
clareza;

A comprovacgao de ter providenciado, junto ao CREA/RJ, a
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, ou junto ao
CAU/RJ, o Registro de Responsabilidade Técnica — RRT do
Projeto Basico, quando o objeto licitado o exigir, consoante
o disposto no art. 7°, da Resolucado CONFEA n° 361/91 e/ou
no art. 45 da Lei Federal n® 12.378/10;

Licenca ambiental ou termo de sua inexigibilidade obtido
junto ao 6rgdo ambiental competente para comprovagao do
adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento objeto da licitagéo;

Técnicas quantitativas de estimacdo das unidades e das
quantidades estimadas no orgamento, em fungdo do
consumo e utilizagao provaveis e/ou meméria de calculo de
quantidades, detalhando formulas, conversdes de unidades
e fonte de dados utilizados.

14.2 - NO CASO DE COMPRAS

14

Especificagdo completa do(s) bem(ns) a ser(em)
adquirido(s), sem indicacdo de marca, nos termos do art.
15, §7°, incisos |, da Lei Federal n° 8.666/93;

Solicitagao de informacgao ao setor responsavel se ha o bem
ou produto pretendido em estoque.

Definicdo das unidades e das quantidades a serem
adquiridas, com a indicacdo da respectiva técnica de
estimagdo em fungcdo do consumo e utilizagdo provaveis,
e/ou memoria de calculo de quantidades, nos termos do
art.15, §7°, incisos Il, da Lei Federal n°® 8.666/93;

Orcamento estimado em planilhas de quantitativos que
expresse a composicao de todos os seus custos unitarios
(art. 40, § 2°, inciso Il, c/c art. 7°, 2°, I, e §9°, da Lei Federal
n°® 8.666/93), com a indicacdo da respectiva data-base
(més/ano);
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Demonstracdo da forma de entrega e o respectivo
cronograma fisico-financeiro;

Se realizadas em atendimento ao principio da padronizacéo,

a copia do ato administrativo de padronizagéo, que imponha
f |compatibiidade de especificagcbes técnicas e de

desempenho, observadas, quando for o caso, as condicbes
de manutencéo, assisténcia técnica e garantia oferecidas;

14.3 - NO CASO DE SERVICOS EM GERAL

Projeto basico, termo de referéncia ou equivalente,

elaborado nos termos do art. 6°, inciso I1X, da Lei Federal n°®
a |8.666/93, e o projeto executivo, se for o caso,

encaminhados com a identificacdo do responsavel técnico
pela sua elaboragao;

Técnicas quantitativas de estimacdo das unidades e das

quantidades de servicos a serem adquiridos em funcédo da
demanda e utilizagdo provaveis e/ou memoria de calculo de

quantidades;

Orcamento estimado em planilhas de quantitativos que

expresse a composi¢cao de todos os seus custos unitarios
¢ |(art. 40, § 2°, inciso Il, c/c art. 7°, 2°, |l, e §9°, da Lei Federal

n°® 8.666/93), com a indicacdao da respectiva data-base

(més/ano);
d O regime de execugado com a demonstragao das etapas de
execucao e o respectivo cronograma fisico-financeiro;
CONCLUSAO:
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n A Unidade de Controle Interno, dada a documentagao apresentada, nao foi detectado nenhum
impedimento para prosseguimento do processo, conforme conclusdo acima.

n A Unidade de Controle Interno, considerando a documentagdo apresentada, foi detectado a falta de
elementos minimos, conforme conclusdo acima.

Angra dos Reis, de de
Unidade Executora do Sistema de Controle
Interno
n A (Ao) , dada a documentagéo apresentada, nao foi detectado

nenhum impedimento para prosseguimento do processo, conforme conclusédo acima.

A Unidade Executora do Sistema de Controle Interno, considerando a documentagéo apresentada, foi
[] identificado a falta de elementos minimos para instrugao processual, devendo ser devolvido ao setor
responsavel para que seja sanado, conforme despacho contido as fls

Ao Ordenador de Despesas, considerando a documentagao apresentada, foi identificado a falta de
[C] elementos minimos para instrugdo processual, sendo assim, segue para manifestagdo sobre o rito
processual a ser seguido, conforme despacho contido as flg

Angra dos Reis, de de

Unidade de Controle Interno
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