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TERMO DE REQUISITOS MINIMOS PARA GERENCIAMENTO DE RISCOS (TRM) -
N° 08

PARA INSTRUCAO PROCESSUAL

PRORROGAGAO DE CONTRATO

Base Legal: Decretos municipais n® 10.025/2016, 10.031/2016 e 10.858/2018, 11.577/2020,
11.891/2021, 12.623/2022 e 12.918/2023; O Lei n° 8.666/93 ; O Lei 10.520/02 e Resolucio
006/2023/CGM

Contratada:

Contrato n°.: Valor inicial do contrato:

Objeto da solicitagao:

Valor do termo aditivo/apostila:

Valor do exercicio referente ao periodo do aditivo proposto:

Prazo contratual transcorrido até o término do instrumento vigente:

Data final do novo instrumento:

Fundamento legal da PRORROGAGAOQ SOLICITADA (Lei 8.666/93):

Art. 57, | — Prorrogacgao de projetos cujo
O produto esta contemplado nas metas do
PPA.

®) Art. 57, Il — Prorrogacéo da prestacao de
servigos executados de forma continua.

Art. 57, IV — Prorrogagéo de aluguel de
O equipamentos e utilizagéo de programas de O
informatica.

Art. 57, §1° — Prorrogagao do prazo de
execugao, conclusao ou entrega.

O Lei. 8.245/91 — Lei do Inquilinato - Prorrogacédo do prazo de locagao.

1-Os termos aqui requeridos sdo 0os minimos necessarios para a correta instrugdo do processo, ndo exaurindo a
necessidade de instrugéo processual complementar e nem impeditivo para seu prosseguimento.

2-Havendo a necessidade de mais espago para preenchimento das informagdes, elaborar uma Nota Explicativa
e anexar a este TRM.

3-Nos casos em que o documento solicitado ndo for aplicavel (N/A — Nao Aplicavel), justificar no espaco de
conclusdo ou caso seja necessario, 0 mesmo podera ser feito em uma Nota Explicativa, sinalizando o referido
item.
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1. INSTRUGAO PROCESSUAL

Processo n°.: , devidamente autuado e tramitado no Sistema
de Protocolo do Municipio.

Requisitos Minimos — TODOS OS CASOS FLS VL
1 Manifestacao técnica da Administracao justificando a necessidade da
prorrogacao.
2 Edital da licitacao realizada com previsao de prorrogacao, quando for o
caso.

3 | Contrato com previsao de prorrogacao e aditivos existentes.

Pesquisa de mercado para a devida comprovacdo da efetiva vantagem de contratacéo,
4.1 | observados os parametros cumulativos estabelecidos pelo Decretos Municipais n° 10.025/2016 e
12.623/2022, ressalvadas as hipoteses de obras ou alteracdes sem insercdo de novo item:

Consulta ao Portal de Compras Governamentais
www.comprasgovernamentais.gov.br ;

Consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios

b | eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que

contenha a data e hora de acesso;

Consulta a contratos similares de outros entes publicos, em

¢ | execugdo ou concluidos, no maximo, nos 180 (cento e oitenta)

dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Pesquisa de mercado com pelo menos 3 (trés) fornecedores

distintos do ramo do mercado local e/ou regional, observando-
4 se a disponibilidade do objeto da contratagdo, quando for o

caso;

Pesquisa em bancos de pregos publicos ou privados

e | devidamente estabelecidos e reconhecidos no mercado, quando

for o caso, ou;

Justificativa da autoridade competente em raz&o da excepcional

nao aplicagao dos parametros cumulativos previstos no item 4.1

42 | (5 1°, inciso IV do art. 3°, do Decreto Municipal n°. 10.025/2016),
ou;
Tabela oficial de pregcos em razdo da nao aplicacéo obrigatéria
4.3 dos parametros cumulativos previstos no item 4.1 as obras e

aos servicos de engenharia (art. 7° do Decreto Municipal n°.
10.025/2016).

Termo Aditivo devidamente preenchido e submetido(a) a aprovagao

juridica.

Comprovacdo da manutencdo das condicdes de habilitagdo do
contratado, conforme art. 27, caput e incisos, da Lei n°® 8.666/1993.

Declaracdo dos Fiscais do contrato ou do responsavel quanto a
solicitagéo pleiteada, justificando a vantajosidade para a Administragcéo

Pudblica, que deve ser aferida tanto pelo critério econdmico (preco)

quanto por outras condigbes relevantes (desempenho satisfatério
prévio do contratado, conhecimento do objeto contratual, dentre
outras), de acordo com o art. 12 do Decreto Municipal 10.858/2018.
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Requisitos Minimos — TODOS OS CASOS FLS VL

Requisitos para atendimento ao art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos casos de: (criagao,

expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa (incisos | e Il), inclusive

obras e investimentos.

Estimativa do impacto orcamentario-financeiro feito pela

unidade requerente no exercicio em que deva entrar em vigor e

8.1 nos dois subsequentes - inciso I; (Anexo VII do Decreto

Municipal 11.891/2021)

Declaracdo do ordenador de despesas de adequagao

orgamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual (LOA) e
8.2 | compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de

diretrizes orcamentarias (LDO) - inciso Il. (Anexo VIII do
Decreto Municipal 11.891/2021)

Se despesa prevista no PPA, informar a classificacdo da

despesa de acordo com as Portarias SOF 163/2001 e STN

8211 448/2002, SIAFI, MCASP e MTO — Manual Técnico de

Orgamento.

Empenho que assegure o pagamento das obrigagdes decorrentes da

execugao contratual no exercicio financeiro em curso, nos termos do
art.7°, §2°, lll e art.14, caput, Lei Federal n° 8.666/93, com indicagcao

do PT, ND e FR.

10

Aprovacgao pelo Setor Juridico do 6rgao ou entidade da Administracao
Publica.

11

Estudo Técnico Preliminar ou manifestacdo da Superintendéncia de
Tecnologia da Informagéo, em se tratando de compra ou contratagao

de servigcos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao — TIC, se for
0 caso, conforme o Decreto Municipal n° 11.558/2020. Dispensado

para aditivo contratual que tenha por objeto uUnica e
exclusivamente a renovagao de prazo.

12

Autorizacao do Gestor.

CASOS DE PRORROGACAO

NO CASO DE PRODUTO CONTEMPLADO NAS METAS DO PPA
(Art. 57, I, Lei 8.666/93)

Comprovacgao de inclusido do investimento no Plano Plurianual (PPA).

Proposta de pre¢o demonstrando a manutencao das demais condi¢des
avencadas na contratagao originaria.

Manifestacdo da empresa contratada demonstrando interesse na

prorrogagao, inclusive quanto eventual renuncia ao reajuste previsto

no contrato.

NO CASO DE SERVICOS CONTINUOS
(Art. 57, 11, Lei 8.666/93):

Manifestacao técnica da administragdo comprovando que o objeto é de
execugao continua e justificando a vantajosidade da prorrogagéo.

Versao TRM atualizada em junho/2023.
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Requisitos Minimos — TODOS OS CASOS FLS

VL

Manifestacdo da empresa contratada demonstrando interesse na
prorrogacao, inclusive quanto eventual renuncia ao reajuste previsto

no contrato.

Proposta de prego demonstrando a manutengéo das demais condi¢des
avencgadas na contratagao originaria.

Infformagdo de prazo total da vigéncia do contrato, desde sua

celebragao inicial, contando todas as suas prorrogacdes, inclusive
aquela que se pretende celebrar, esta dentro do limite legal de 60

meses.

NO CASO DE ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS E UTILIZAGAO DE PROGRAMAS DE INFORMATICA

(Art. 57, IV, Lei 8.666/93)

Manifestacdo da empresa contratada demonstrando interesse na

prorrogacao, inclusive quanto eventual renuncia ao reajuste previsto no

contrato.

Proposta de prego demonstrando a manutengao das demais condi¢des
avengadas na contratagao originaria.

Infformagdo do prazo total da vigéncia do contrato, desde sua

celebragao inicial, contando todas as suas prorrogagdes, inclusive
aquela que se pretende celebrar, esta dentro do limite legal de 48

meses.

NO CASO DE PRORROGAGAO DA EXECUGAO, CONCLUSAO OU ENTREGA
(Art. 57, §1°, Lei 8.666/93)

Comprovagao da ocorréncia de algum dos motivos previstos nos
incisos | a VI do art. 57, §1° da lei 8.666/93, devidamente autuados em

Processo.

Manifestacdo técnica da administracdo no sentido de que foram
mantidas as demais clausulas do contrato e foi assegurada a

manutencao de seu equilibrio econdmico-financeiro.

Manifestacdo da empresa contratada demonstrando interesse na

prorrogacao, ressalvados os contratos por escopo.

Versao TRM atualizada em junho/2023.
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NO CASO DE PRORROGAGAO DA EXECUGAO, CONCLUSAO OU ENTREGA
(Art. 57, §1°, Lei 8.666/93)

Comprovacdo da ocorréncia de algum dos motivos previstos nos
incisos | a VI do art. 57, §1° da lei 8.666/93, devidamente autuados em

Processo.

Manifestagcdo da empresa contratada demonstrando interesse na
prorrogacao, ressalvados os contratos por escopo.

NO CASO DE PRORROGAGAO DO PRAZO DE LOCAGAO DE IMOVEL
(Lei. 8.245/91 — Lei do Inquilinato)

Manifestagao do locatario concordando com a prorrogagao do contrato,
inclusive quanto eventual renuncia ao reajuste previsto no contrato.

Comprovacao de que o imével permanece destinado as finalidades
precipuas da administracéo.

Justificativa técnica com a indicagdo de que as instalacbes e a

localizagdo do imovel condicionam a sua escolha.

Preco compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo da PGM

Documentacéo do locador, cuja atualizac&o seja necessaria.

CONCLUSAO:
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n A Unidade de Controle Interno, dada a documentagao apresentada, ndo foi detectado nenhum
impedimento para prosseguimento do processo, conforme conclusao acima.

n A Unidade de Controle Interno, considerando a documentagdo apresentada, foi detectado a falta de
elementos minimos, conforme conclusdo acima.

Angra dos Reis, de de
Unidade Executora do Sistema de
Controle Interno
n A (Ao) , dada a documentacéo apresentada, n&o foi detectado

nenhum impedimento para prosseguimento do processo, conforme concluséo acima.

A Unidade Executora do Sistema de Controle Interno, considerando a documentagéo apresentada, foi
[] identificado a falta de elementos minimos para instrugao processual, devendo ser devolvido ao setor
responsavel para que seja sanado, conforme despacho contido as fls

Ao Ordenador de Despesas, considerando a documentacgao apresentada, foi identificado a falta de
[C] elementos minimos para instrugdo processual, sendo assim, segue para manifestagdo sobre o rito
processual a ser seguido, conforme despacho contido as fls .

Angra dos Reis, de de

Unidade de Controle Interno
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