#
M ESTADO DO RIO DE JANEIRO
\) MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS

Termo de Requisitos Minimos para Instrucao Processual para Pagamento — TRM N2 09

Prestacao de Servigos

Base Legal: Lei 14.133/21, Capitulo Ill da Lei 4.320/64, Decreto Municipal 13.352/23,
13.648/2024, Resolugdes CGM n2 030/2024 e 032/2024

Empenho: \ \

Ficha:‘ \

Fonte:

Favorecido(s):

Objeto:

Numero e Valor das Notas Fiscais:

1-O Anexo II- Lista de Verificagdo do Guia de Orientagdo para recebimento de servigos para Gestores & Fiscais de Contratos é parte
integrante do deste TRM para pagamento.

2-Os termos aqui requeridos sdo os minimos necessarios para a correta instrugdo do processo, ndo exaurindo a necessidade de
instrugdo processual complementar e nem impeditivo para seu prosseguimento, conforme decisdo do Ordenador de Despesas.

3-Havendo a necessidade de mais espacgo para preenchimento das informagdes, elaborar uma Nota Explicativa e anexar a este TRM.

4-Nos casos em que o documento solicitado ndo for aplicavel (N/A — Ndo Aplicavel), justificar no espago de conclusdo ou caso seja
necessario, 0 mesmo poderd ser feito em uma Nota Explicativa, sinalizando o referido item.

Instrugao Processual

Requisitos Minimos ‘ N2 Documento SEI ‘ Pasta

Fiscal Administrativo

1 Nota Fiscal de Servicos Eletrénica/Fatura ‘ ‘ S
2 |Dados bancarios do credor. ‘ ‘ S

Atesto da prestacdo de servico com data, assinatura e
3 matricula legiveis de dois servidores, sendo um deles, o fiscal ‘ ‘ S
do contrato.

4 |Ordem de Servigo emitida. ‘ ‘ S

Anotacdo do Fiscal do Contrato, de ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario

> para regularizacdo das faltas ou defeitos observados (Art. S
117, § 12 da Lei 14.133/21).
6 Cépia do Contrato assinado, bem como eventuais termos ‘ ‘ S

aditivos/apostilamentos.

7 |Extrato da publicacdo no Boletim Oficial da portaria de ‘ ‘
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS

designacdo do(s) fiscal(is) de contrato e/ou comiss3o.

Extrato da publicacdo do contrato, bem como eventuais

8 termos aditivos no Boletim Oficial. S
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA EM NOME DO CREDOR:
9.1 |NO CASO DE PESSOA JURIDICA:
3 Comprovant.e de inscricdo no Cadastro Nacional da ‘ S
Pessoa Juridica — CNPJ;
b Cejrtidéo Conju.nta Neg.aﬁva. de Déb.itos relativos a ‘ S
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
c Certidao Negativa de Débitos do Estado de domicilio da ‘ S
Pessoa Juridica;
q Certidéo Negativa de Débitos do Municipio de Angra dos ‘ S
Reis.
o Certifjéo Negativa de Débitos do Municipio da Pessoa ‘ S
Juridica;
9 f |Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; ‘ S
g Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; ‘ S
9.2 |INO CASO DE PESSOA FiSICA:
a |Cdpia do CPF e RG do credor; ‘ S
b |Copia de Inscricdo no INSS/PIS-PASEP ou NIT; S
¢ |Cdépia de Comprovante de Residéncia; ‘ S
q Certidao Conjunta\ Nfegativa de Débitos relativos a ‘ S
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
o Certidéoll\.legativa de Débitos do Estado de domicilio da ‘ S
Pessoa Fisica;
¢ Clertidéo Negativa de Débitos do Municipio da Pessoa ‘ S
Fisica.
No caso de empresas optantes pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribui¢gdes das Microempresas
10 e Empres:as de Pequeno Porte (SIMPLES), apresentacao da ‘ S
declaragdo em cada faturamento, uma vez que pode haver o
desenquadramento da empresa ao longo da execugao do
contrato, quando for o caso.
11 Nota de empenho assinada e carimbada pelo Ordenador de ‘ S
Despesas.
Coépia da Nota de Empenho estimado do INSS patronal
12 assinada e ca~rimbada Pelo Ordenador de Desp.ejsas, inclusive ‘ S
na contratacao de Micro Empreendedor Individual — MEI,
observando a legislagdo aplicada.
13 Em caso de multa e/ou glosa, comunica¢do ao contratado ‘ S
para desconto no pagamento da fatura.
14 |Formuldrio de retengdes tributdrias, conforme legislacdo S
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aplicavel devidamente preenchido.

Lista de verificagdo para recebimento de servico

devidamente preenchida pelo fiscal técnico e/ou setorial.

1
> (Anexo Il — Guia de Orientagdo para Fiscais e Gestores de

contratos)
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