Estado dp Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS !
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUCAQ CGM N° 006/2022

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DE
ABERTURA DE PROCESSOS DE
PAGAMENTOS DE  DESPESAS DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA
MUNICIPAL.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigées,
no exercicio do que lhe confere o art. 2° da lei n® 2.765/2011;

CONSIDERANDO a Resolugdo CGM N° 009/2019, que dispde sobre os
procedimentos a serem adotados nos empenhos liquida¢des e pagamentos da Administracio
Direta e Indireta do Municipio; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos para
abertura de processos de pagamentos de despesas no dmbito da Administragio Direta e
Indireta Municipal.

RESOLVE

Titulo I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Estabelecer procedimentos para padroniza¢do dos processos de
pagamentos no dmbito da Administra¢@o Direta e Indireta do Municipio.

Art, 2° — Considera-se para fins desta resolugio:

I — Processo de despesa: processo administrativo, classificado como despesa,
elaborado de acordo com o disposto no artigo 38 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

IT — Processo de pagamento: destinado exclusivamente ao pagamento de
fornecedores de bens e servigos no dmbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio,
contendo, no que couber, os dispostos no artigo 5° desta resolugo.

III — Juntada por anexag@o: unidio definitiva de um ou mais processos de
pagamentos a outro processo considerado principal, constituindo-se um unico processo. Na
juntada por anexagfio, o processo de pagamento perde sua individualidade, passando a ser
peca do processo principal, nfo podendo mais ser tramitado autonomamente.

Titulo IT
DOS PROCEDIMENTOS PARA ABERTURA

Art. 3° — Apds a homologacdo dos processos licitatorios poderdo ser abertos
PROCESSOS DE PAGAMENTOS individuais para cada credor.
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Art. 4° — No processo licitatorio, devera ser inserido a autorizacdo do
Ordenador da Despesas para a abertura do processo de pagamento (ANEXO I), contendo a
quantidade dos PROCESSOS DE PAGAMENTOS que serdo criados.

Art. 5° — A capa do PROCESSO DE PAGAMENTO deverd conter a
identificagdo clara do objeto, nome dos interessados, sendo estes, pessoas fisicas ou juridicas
e a informac¢8o da numeragéo do PROCESSO DE DESPESA.

Art. 6° — Nos PROCESSOS DE PAGAMENTO deverdio conter, no que
couber, copia dos seguintes documentos: Termo de Abertura, Edital, Contrato, Ata,
Publicagdo do Fiscal, Nota de Empenho e os dispostos nos artigos 2° ao 32° da Resolugio
CGM n° 009/2019.

§ 1° A nota de empenho deverd conter a vinculagio da numeragdo do
PROCESSO DE DESPESA.

Art. 7° — O PROCESSO DE PAGAMENTO devera ser numerado em ordem
cronologica de acontecimentos dos fatos, por funcionario com nome legivel e matricula.

Art. 8° — Os volumes dos processos deverdo ser numerados em ordem
crescente, em numeral romano, néo excedendo 200 (duzentas) folhas.

Titulo III
DOS PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO

Art. 9° — No encerramento do processo de pagamento devera ser inserido o
termo de juntada de processo (ANEXO II) para anexag¢do do mesmo ao PROCESSO DE
DESPESA.

Art. 10° — No PROCESSO DE DESPESA devera ser inserido o termo de
juntada por anexa¢do (ANEXO III) para incorporagfo do processo de pagamento.

Tl’tu_lo v
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° — O PROCESSO DE DESPESA que j4 esteja em fase de execucéo,
poderé utilizar-se dos dispostos nesta resolugfo.

Art. 12° — Esta resolugfio entrard em vigor na data de sua publicagfo.
ANEXO1I

MODELO DE AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIZACAO

Na qualidade de ordenador de despesas, autorizo a abertura de XXX
PROCESSO(s) DE PAGAMENTOC(s), nos termos da Resolugdo CGM 006/2022.
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Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA
(Nome/fungéo/cargo)

ANEXO II
MODELO DO TERMO DE JUNTADA DE PROCESSO

Solicitamos a juntada do processo de pagamento n° ....................... , folhas de n°
.................. B crcerenesanesy 0 Processo de despesa B° coevivienivesves

Assinatura do Servidor: ....eeveeeeeveeeeeeeann,

Matrieulas onn e masssss s
ANEXO III )
MODELO DO TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAO

Em ... .../l..., atendendo ao despacho constante a(s) folha(as)
i ) RS , fago anexar ao presente processo de despesa N° ....c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerenenn, o(s)
processofs) N e casnansssismunmp s
Assinatura do Servidor: ........ccooeuueeee.
Matricula: .....coceeeeveereereerereeeeee .

Angra dos Reis, 09 de fevereiro de 2022.




