APRESENTACAO

A Procuradoria-Geral do Municipio, no uso de suas atribuicdes, elaborou cartilhas dos
principais procedimentos licitatorios, realizados pela Administracdo Publica, no intuito de,

padronizar, orientar e agilizar os tramites internos e externos, na forma da legislacao
vigente.
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CARTILHA DA REVISAO CONTRATUAL
12 ATO - AUTUAGAO E APRECIACAO DO PEDIDO DA CONTRATADA

O 6rgao ou entidade interessada, por meio de ato formal interno, apreciard o
pedido de revisao apresentado pela contratada quanto a sua pertinéncia, verificando, através de
manifestacao expressa e detalhada:

® 3 existéncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias
incalculaveis, retardador ou impeditivo da execugdao do que foi contratado;

® 3 ocorréncia de caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econbémica (probabilidade de perda concomitante a
probabilidade de lucro) extraordindria e extracontratual;

e 3 compatibilidade dos custos dos itens constantes da proposta do contratado
com a planilha de custos que acompanha o pedido do revisao;

e e a demonstragdo de que os itens da planilha de custos estdo
economicamente defasados, inclusive com a taxa de administragao, e que
estdo ocasionando o desequilibrio do contrato.

22 ATO - ELABORAGCAO DOS CALCULOS DA REVISAO DE PRECOS

O drgdo ou entidade interessada, por meio de ato formal interno, elaborado pelo
setor técnico competente, apresentara a memdria de calculo da revisdo contratual requerido pela
contratada e indicara o valor contratual mensal e global revisado.

32 ATO — DA INDICACAO DA DOTAGAO ORGAMENTARIA PELA QUAL CORRERA A DESPESA

O 6rgdo ou entidade interessada, através do setor competente, indicard a
dotacdo orcamentaria pela qual correrd a despesa, com classificacdo funcional programatica e
categoria econdmica, assim como procederd o langamento da Nota de Reserva.

Sem que haja indicagao de dotagdao orgamentaria, nenhuma despesa podera ser
efetuada.

42 ATO - AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS PARA A REVISAO CONTRATUAL
O ordenador de despesas do 6rgdo ou entidade autorizara o reajuste pretendida.
52 ATO - ANALISE JURIDICA DO ADITAMENTO PELA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

O drgao competente para o processamento da revisdo contratual encaminhara o
processo administrativo a Subprocuradoria de Consultivo - PGM.SC, para andlise e aprovagao, sob
pena de nulidade processual.

Compete a Procuradoria-Geral do Municipio - PGM a execugdo das atividades de
consultoria juridica e assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo, aos orgaos da
Administragdo Direta e entidades da Administragao Indireta.

52 ATO -EMISSAO DO EMPENHO
Serd emitida nota de empenho complementar para cobrir toda despesa referente



a revisdo. A respectiva nota, devidamente assinada pelo ordenador de despesa, devera ser
autuada e referida em clausula especifica do apostilamento ou termo aditivo.
62 ATO — DA CONVOCAGAO DO PARTICULAR PARA A CELEBRAGAO DO TERMO ADITIVO

A Geréncia de Contratos e Convénios - CGM.GCC, ou ¢érgdo equivalente nas
entidades, convocara o particular para assinar o aditamento.

O termo aditivo sera firmado pelo ordenador de despesas do érgdo ou entidade
interessada.
72 ATO - DA PUBLICACAO DO EXTRATO DO TERMO ADITIVO

A Geréncia de Contratos e Convénios - CGM.GCC providenciard a publicacdo do
extrato do termo aditivo no Boletim Oficial do Municipio como condicdo indispensavel para que o

negacio juridico produza efeitos.

A Administragao Publica ndao podera exigir o cumprimento de qualquer obrigagao
contratual antes da publicagado.



