DECRETO N 11891, DE 25 DE JANEIRO 2021

DISPOE SOBRE A PROCEDIMENTALIZACAO DO
FASE INTERNA E EXTERNA DAS LICITACOES EM
AMBITO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO que o artigo 84, VI, “a” outorga ao Chefe do Poder Executivo a
competéncia normativa para organizar a Administracdo Publica municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e aperfeicoar as rotinas de atuacao da
Administragdo Publica no ambito da atividade contratual em prol da sua eficiéncia,

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INTRODUTORIAS

Art. 1° Fica estabelecido o procedimento da atividade contratual na Administracao
Publica direta, autarquias e fundagdes municipais.

Art. 2° Compreende o procedimento da atividade contratual:

I — a identificacdo da necessidade publica a ser satisfeita e a apresentacdo da
motivacdo administrativa para a contratacao;

II — do quantitativo e da metodologia de estimativa;

IIT — a autorizacdo do ordenador de despesa, seguida da abertura do processo;
IV — elaboragdo do projeto basico ou termo de referéncia;

V — pesquisa de precos;

VI - confec¢do do mapa comparativo de pregos ou planilha de custos;

VII — autorizacdo do ordenador de despesa quanto ao valor cotado e continuagao do
procedimento licitatorio;

VIII - indicacdo da dotagdo orgamentaria pela qual correra a despesa;
IX — instrugdo para elaboragdo do edital;

X — elaboragao do edital;

XI — parecer juridico;

XII — atendimento das recomendag¢des do parecer juridico ou justificativa,



XIII — publicagdo e realizacao do certame;

XIV —realizacao da licitagdo e adjudicagdo do objeto;

XV —verificagdo dos atos e documentos do processo;

XVI — homologacao;

XVII — publicacao da homologacao;

XVIII - empenho da despesa;

XIX — contrato;

XX — publicac¢io do extrato contratual e SIGFIS;

XXI — da emissao da ordem de servigo ou fornecimento; e

XXII — da execucao contratual.

CAPITULO II — DA IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE ADMINISTRATIVAE A
APRESENTACAO DOS MOTIVOS DA CONTRATACAO

Art. 3° O o6rgdo ou entidade interessada identificara a necessidade administrativa e
apresentara as razdes de interesse publico que justificam a contratagdo pretendida, apontando, de
forma explicita a finalidade publica a ser alcangada.

§ 1° Caberd ao oOrgdo ou entidade interessada observar a defini¢do das
caracteristicas basicas de cada bem de consumo, a exemplo de tamanho, cor, capacidade modelo,
entre outros, sendo vedada a escolha do material pela marca, salvo justificativa chancelada pelo
ordenador de despesa.

§ 2° O orgdo ou entidade interessada devera apresentar na requisi¢ao (anexo I) o
quantitativo do bem de consumo ou do servigo, assim como indicar técnica estimativa e a

metodologia utilizadas.

§ 3° As informagdes a que se refere o caput virdo em documento especifico,
intitulado REQUISICAO, conforme modelo do anexo 1.

Art. 4° Em se tratando de licitagdo da modalidade pregdo eletronico, devera o 6rgao
ou a entidade interessada consultar e indicar o cédigo CATMAT ou CATSER, ou outro que lhe
faca as vezes, na REQUISICAOQO, ou, se for o caso, solicitar sua inclusdo junto ao 6rgao proprio da
Unido.

Paragrafo inico. Caso o bem a ser contratado ndo esteja cadastrado no CATMAT
ou CATSER, deverd o 6rgao ou entidade interessada diligenciar junto ao sistema respectivo e
verificar se existe bem equivalente, desde que ndo haja prejuizo ao atendimento da necessidade
administrativa.

Art. 5° A requisi¢do devera ser encaminhada ao Ordenador de Despesa para ciéncia
e autorizagdo expressa.



CAPITULO III - DA AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

Art. 6° O 6rgdo ou entidade interessada solicitarda ao Ordenador de Despesa
autorizagdo para a contratacdo pretendida, manifestando sua concordancia com a justificativa e
quantitativo apresentado, cuja manifestacdo vird em documento proprio, intitulado
AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA, conforme anexo I1.

§ 1° A manifestagdo do ordenador de despesa devera ocorrer em até 3 dias uteis.

§ 2° Apos a expressa autorizagdo do Ordenador de Despesa sera aberto processo
administrativo de despesa, que devera ser encaminhado ao setor técnico do 6rgdo ou a entidade
interessada, para elaboragdo de Projeto Basico ou Termo de Referéncia, conforme o caso.

CAPITULO IV - DA ELABORACAO DE PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 7° O orgdo ou entidade interessada, através de servidor obrigatoriamente
identificado (com nome, matricula e assinatura) procederd a elaboracdo do Projeto Basico ou
Termo de Referéncia, o qual deve indicar, de forma clara, concisa ¢ objetiva, em documento
especifico, intitulado TERMO DE REFERENCIA ou PROJETO BASICO, a depender o caso,

conforme modelo anexo III.

I — a especificagdo do objeto a ser contratado, com a defini¢do das caracteristicas
basicas de cada bem consumo (tamanho, cor, capacidade, modelo, etc) ou do servigo;

IT — cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

IIT — o Regime de execugado e tipo de licitagdo;

IV — os prazos de execugdo e de recebimento provisorio e definitivo;

V — os prazos e forma de pagamento;

VI — os deveres das partes;

VII - os procedimentos de fiscalizacdo e de gerenciamento do contrato;

VIII — a garantia, se for o caso;

IX — as san¢des aplicaveis e todas as demais condigdes.

§ 1° O Projeto Bésico ou Termo de Referéncia deverd propiciar a avaliagdo dos
custos pela Administragdo, mediante or¢amento detalhado em planilhas, que expressem os custos

unitarios e respectivos quantitativos.

§ 2° O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera ser aprovado e assinado pela
autoridade técnica competente, nominalmente identificada.

§ 3° Em caso de obras e servicos de engenharia, o Projeto Basico deve conter
Anotagdo de Responsabilidade Técnica.

§4° Apos a confeccdo e assinatura do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, o
processo devera ser encaminhado para Secretaria Executiva de Gestdo de Suprimentos, ou 6rgao
equivalente para a realizagdo de Pesquisa de Pregos.



CAPITULO V - DA REALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 8° O 6rgdo ou entidade interessada encaminhara o processo de despesa,
mediante documento proprio, intitulado SOLICITACAO DE PESQUISA DE PRECOS — Anexo
IV, para a Secretaria Executiva de Gestao de Suprimentos, ou 6rgao equivalente, para a realizagao
de pesquisa de precos de mercado, a ser processada nos moldes do Decreto Municipal n° 10.025,
de 20 de janeiro de 2016.

Art. 9° Nas contratacoes de obras e servigos de engenharia, a Geréncia de
Org¢amento — SDUS. ASSOR ou 6rgdo equivalente das entidades procederd ao or¢camento dos
precos referenciais, a ser processo nos moldes do Decreto Municipal n° 10.025, de 20 de janeiro de
2016.

CAPITULO VI - DA ELABORACAO DO MAPA COMPARATIVO DE PRECOS E
PLANILHA DE CUSTOS

Art. 10. A Secretaria Executiva de Gestdo de Suprimentos ou 6rgao equivalente,
elaborara o Mapa Comparativo de Precos, nos moldes do Decreto Municipal n® 10.025, de 20 de
janeiro de 2016, devendo ser devidamente assinado pelo responsavel pela cotacdo de precos e
conferido e assinado pela chefia imediata, nos moldes do Anexo V — MAPA COMPARATIVO
DE PRECOS.

Art. 11. Nos casos de contratagdes de obras e servicos de engenharia, a Geréncia de
Or¢amento — SDUS. ASSOR ou 6rgao equivalente das entidades elaborara planilha de custos com
os pregos referenciais, a ser processado nos moldes do Decreto Municipal n® 10.025 de 20 de
janeiro de 2016.

Art. 12. O Mapa Comparativo de Pregos devera ser concluido em até 3 dias uteis,
prorrogaveis, mediante justificativa e, apds encaminhado para o Ordenador de Despesa.

CAPITULO VII - DA AUTORIZACAO DE DESPESAS QUANTO AO VALOR COTADO
E PROSSEGUIMENTO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 13. O Ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade autorizard, em documento
proprio intitulado AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA — anexo VI a instauragio
do certame licitatorio, qualquer que seja o valor da contratacdo, no prazo de 3 dias uteis
prorrogaveis mediante justificativa e, encaminhard para o Departamento de Controle Interno do
orgao ou entidade interessada para elaboracdo dos documentos referentes ao orgcamento.

CAPITULO VIII - DA INDICAGCAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA PELA QUAL
CORRERA A DESPESA

Art. 14. O Departamento de Controle Interno do 6rgdo ou entidade interessada, em
conjunto com a Secretaria de Financas, indicard a dotagdo orcamentaria pela qual correrd a
despesa com a classificagdo funcional programatica e categoria econOmica, (classificagdo da
verba, indicado se ¢ verba propria, estadual ou federal), assim como procederd ao langamento da
Reserva de Dotacao Orgamentaria, no prazo de 3 dias tuteis prorrogaveis mediante justificativa.

§ 1° Cabera ao Departamento de Controle Interno do 6rgdo em conjunto com a
Secretaria de Finangas a elaboragdo, em documento proprio intitulado DECLARACAO DE
ADEQUACAO DE DESPESA — anexo VII e indicagdo se o objeto a ser contratado estd
contemplado no Plano Plurianual Anual — anexo VIII.

§ 2° Ap6s a juntada dos documentos mencionados neste artigo, devera o processo
ser encaminhado para o setor técnico competente do o6rgdo ou entidade interessada, que
determinara acerca da instrucao de elaboragdo do edital.



CAPITULO IX - DA INSTRUCAO PARA ELABORACAO DO EDITAL

Art. 15. O Ordenador de Despesa junto com o setor competente do 6rgdo ou
entidade interessada devera, em documento proprio intitulado INSTRUCAO PARA
ELABORACAO DO EDITAL - anexo IX, indicar os seguintes elementos a serem incorporados
ao edital:

I — objeto da licitagdo;

II - modalidade de licitagao;

III - tipo de licitagdo e regime de execucao;

IV - parcela de maior relevancia;

V - qualificagdo técnica;

VI - necessidade de amostra;

VII - visita técnica; €

VIII — composi¢ao de BDI, se for o caso.

§ 1° Cada item da instrucao devera ser devidamente justificado.

§ 2° Apos a instrucdo de elaboracdo do edital deverd ser encaminhado o processo
para a Secretaria Executiva de Gestdo e Suprimento ou em 0rgdo equivalente para elaboracdao do
edital, no prazo de 3 dias tteis.

CAPITULO X - DA ELABORACAO DO EDITAL

Art. 16. A elaboracdo da versao final do edital e anexos ficara a cargo da Secretaria
Executiva de Gestdo e Suprimento, no caso dos oOrgdo publicos municipais ou em 6rgao
equivalente, nas entidades da Administracao indireta.

Paragrafo unico. Devera, ainda:

I — juntar copia da publicagdo do ato de designacdo dos servidores responsaveis
pelo processamento da licitagdo e julgamento das propostas;

II — conferir, a partir da INSTRUCAO PARA ELABORACAO DO EDITAL de
que tata o art. 15, a modalidade de licitagdo em razdo do valor previamente estimado para a
contratagdo, exceto quando se tratar de bem ou servico comum, casos em que serd aplicavel a
modalidade pregdo eletronico ou presencial;

III — adequar a versdo da minuta-padrao prevista no Decreto n® 10.031/2016 para o
caso concreto;

IV — incorporar, no que couber, os elementos do Projeto Bésico ou Termo de
Referéncia, assim como as instrugdes de que trata o art. 15 a minuta-padrao;

V — indicar na Declaracao de Conformidade os itens do Edital, Contrato e Anexos
que foram alterados;

VI - juntar copia do Decreto Municipal 10.024/16 quando se tratar de Sistema de



Registro de Pregos.

Art. 17. A Secretaria Executiva de Gestao e Suprimento ou 6rgdo equivalente da
Administragdo indireta devera concluir as atividades previstas no art. 16 em até 5 dias Uteis,
prorrogaveis mediante justificativa.

CAPITULO XI - DO PARECER JURIDICO

Art. 18. A Secretaria Executiva de Gestao e Suprimentos, ou 6rgdo equivalente das
entidades da Administragdo indireta, encaminhara o processo de contratacdo a Subprocuradoria
Consultiva da Procuradoria-Geral do Municipio, para analise e aprovagdo, sob pena de nulidade
processual, na forma do art. 38, paradgrafo unico, da Lei 8.666, de 1993.

Art. 19. A manifestacdo juridica indicard, de forma objetiva, a necessidade de
eventuais correcoes ou aperfeicoamentos do planejamento, assim como dos itens alterados e
expressos na Declaracdo de Conformidade pela Secretaria Executiva de Gestao e Suprimentos.

Art. 20. A Procuradoria-Geral do Municipio devera se manifestar em até 5 (cinco)
dias uteis, prorrogaveis mediante justificativa; em se tratando de obras ou servicos de engenharia,
em até 7 dias tteis, prorrogaveis mediante justificativa.

Paragrafo unico. Apos a andlise juridica o processo devera ser encaminhado a
Secretaria solicitante.

CAPITULO XII - DO CUMPRIMENTO DAS RECOMENDACOES DO PARECER
JURIDICO

Art. 21. A Secretaria solicitante ou Orgdo equivalente nas entidades da
Administragdo indireta atendera as recomendagdes € encaminhara o processo ao 6rgao interessado
para aprovagdo do ordenador de despesa e a equipe técnica, no que couber.

Paragrafo tnico. A conclusdo do atendimento e encaminhamento devera ocorrer
em até 2 dias uteis, apdés devera ser encaminhado para a Secretaria Executiva de Gestdo e
Suprimentos, ou 6rgao equivalente das entidades da Administracdo indireta.

CAPITULO XIII - DAS PUBLICACOES E REALIZACAO DO CERTAME

Art. 22. A Secretaria Executiva de Gestdo de Suprimentos ou 6rgao equivalente nas
entidades da Administragcdo indireta devera realizar a publicagdo do certame no prazo maximo de
3 dias uteis no Boletim Oficial do Municipio, Jornais de grande circulagdo, sitio eletronico da
Prefeitura Municipal e, se for o caso, no Diario Oficial da Unido ou do Estado.

Paragrafo unico. Em até 2 dias uteis das publica¢gdes acima mencionadas, devera a
Secretaria Executiva de Gestdo e Suprimentos ou o6rgdo equivalente nas entidades da
Administragado indireta langar no SIGFIS a marcagao do certame.

CAPITULO XIV — DA REALIZACAO DO CERTAME LICITATORIO E DA
ADJUDICACAO

Art. 23. A Secretaria Executiva de Gestdo e Suprimentos ou 0rgdo equivalente nas
entidades da Administracdo indireta processara a licitagdo, conforme instrumento convocatdrio.

§ 1° Em havendo necessidade de realizagdo de diligéncias, a exemplo de amostra,
vistoria, aceitabilidade e exequibilidade da proposta, parecer contabil, tera a Administragdo o
prazo de até 5 dias Uteis para conclusdo.



§ 2° Concluido o certame, o processo serd devidamente autuado e encaminhado
para o departamento de controle interno ou 6rgdo equivalente da 6érgao ou entidade interessada, a
fim de conferir os a regularidade dos atos administrativos que compde o processo, acompanhado
do termo de homologacao e, se for o caso, a ata de registro de precos.

§ 3° A homologagdo e a adjudicagdo vird em documentos proprios, intitulados
TERMO DE HOMOLOGACAO E TERMO DE ADJUDICACAO - anexo X.

CAPITULO XV — DA ANALISE TECNICA DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE
INTERNO

Art. 24. O departamento de controle interno ou 6rgdo equivalente da entidade
interessada conferird os atos e documentos constantes no processo de contratagcdo, no prazo de 3
dias uteis.

Paragrafo tnico. A conferéncia vira em documento proprio, intitulado DA
ANALISE TECNICA DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO — Anexo XI.

CAPITULO XVI - HOMOLOGACAO

Art. 25. Conferido os atos e documentos, o processo de contratagdo serd
encaminhado para homologacdo pelo ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade interessada, no
prazo de 3 dias.

§ 1° Na modalidade pregdo, o ato de adjudicagdo sera realizado pelo pregoeiro ou
pela autoridade competente, no caso de interposi¢do de recurso.

§ 2° A homologagdo do resultado final da licitagdo serd divulgada no Boletim
Oficial do Municipio e na Internet, com indicacdo da modalidade, do nimero de ordem e da série
anual, do objeto, do valor total e do licitante vencedor.

CAPITULO XVII - PUBLICACAO DA HOMOLOGACAO

Art. 26. A Secretaria Executiva de Gestao de Suprimentos ou 6rgao equivalente nas
entidades da Administracdo indireta devera realizar a publicagdo da homologa¢do, no prazo
maximo de 2 dias uteis, no Boletim Oficial do Municipio, jornais de grande circulacdo, sitio
eletronico da Prefeitura Municipal e, se for o caso, no Didrio Oficial da Unido ou Estado.

Art. 27. Em até 03 dias uteis das publicagdes acima mencionadas, deverd ser
lancado no SIGFIS, a homologagao do certame.

Art. 28. Ap6s a devida publicagdo e com copia da mesma no processo de despesa, a
Secretaria Executiva de Gestdo de Suprimentos ou o6rgdo equivalente nas entidades da
Administracdo Indireta encaminhard o processo para Ordenador de Despesa.

CAPITULO XVIII - DO EMPENHO

Art. 29. O ordenador de despesa do orgao ou entidade interessada solicitara a
emissdo do empenho a Secretaria de Finangas ou ao 6rgdo equivalente na Administrag¢do indireta,
o qual devera ser formalizado em nota de empenho pelo servidor responsavel.

Art. 30. Em casos de contratos de servigos continuos que ultrapassem o exercicio
financeiro, ¢ suficiente que o empenho seja no valor correspondente as despesas contraidas no
exercicio em curso, caso em que a clausula contratual deve expressamente dispor que os empenhos
remanescentes serdo emitidos no inicio do exercicio financeiro seguinte e devidamente juntados



aos autos, sob pena de rescisdo contratual.

Art. 31. Nos contratos de fornecimento, o empenho serd integral mesmo na
hipodtese de entrega parcelada que adentre o exercicio seguinte.

Art. 32. Nos contratos de obras ou servicos de engenharia que ultrapassem o
exercicio financeiro, a despesa dever estar empenhada até dezembro do ano em curso.

Art. 33. Apos a emissao da nota de empenho devidamente assinada pela autoridade
competente, o processo de contratagdo deverd ser encaminhado para Secretaria Executiva de
Gestdo e Suprimentos ou 6rgao equivalente nas entidades da Administracao indireta.

CAPITULO XIX — DO CONTRATO E DAS DEVIDAS PUBLICACOES

Art. 34. A Secretaria Executiva de Gestdo de Suprimentos ou 6rgdo equivalente
nas entidades da Administragdo Indireta elaborard o contrato e convocard o adjudicatario e o
ordenador de despesa para assinar o mesmo, respeitado o prazo de validade da sua proposta
comercial, no prazo de 03 dias Uteis.

Paragrafo unico. Caso o prazo de validade da proposta ja tenha sido ultrapassado,
¢ facultado ao licitante vencedor renovar a sua proposta.

Art. 35. No ato de assinatura do contrato ou Ata de Registro de Precos, o ordenador
de despesa devera apresentar os nomes dos servidores que serdo nomeados como fiscais e gestores
de contrato, bem como seus suplentes.

Art. 36. A Secretaria Executiva de Gestdo e Suprimentos ou 6rgdo equivalente nas
entidades da Administragdo indireta providenciard a publicagdo do extrato contratual no prazo de
15 dias uteis, nos termos do Anexo XII — EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Art. 37. A Secretaria Executiva de Gestdo e Suprimentos ou 6rgdo equivalente nas
entidades da Administragcdo indireta providenciard a publicacdo das portarias de nomeacdo do
fiscal e gestor do contrato no Boletim Oficial do Municipio, no prazo de até¢ 5 dias uteis, como
condicdo indispensavel para que o negdcio juridico-administrativo produza efeitos, prazo aplicavel
também as publicacdes da Ata de Registro de Precos, na forma do Anexo XIII — PORTARIA DE
FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATO.

§ 1° A Administragdo ndo poderd exigir o inicio da execucdo contratual antes da
publicacao do extrato e das portarias de gestdo e fiscalizacao contratual.

§ 2° O prazo para publicacdo do contrato no SIGFIS sera de 30 dias corridos.

CAPITULO XX - DA EMISSAO DA ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO

Art. 38. O 6rgdo ou entidade interessada procedera a emissdao da ordem de servigo
ou de fornecimento na forma do Anexo XIV — ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO.

CAPITULO XXI — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 39. Fica revogado as disposi¢des em contrario.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.



MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS, 25 DE JANEIRO DE 2021.

FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO
Prefeito



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS
Secretaria (ESPECIFICAR A SECRETARIA)

ANEXO | - REQUISICAO

ClI N.2 XXXXX/ano/Sigla do Setor

A Consideracdo Superior. (O Encaminhamento deve ser para o Ordenador de Despesa)

1 - OBIJETO:

Descrever de forma sucinta, precisa e clara o que se pretende contratar e/ou adquirir.

2 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Registrar a justificativa da necessidade da aquisicdo de bens ou da prestacdo do servico (por
que contratar?), devidamente fundamentada, objetivando subsidiar a elaboracdo do termo de
referéncia ou projeto base, pela autoridade competente, devendo descrever todos os
argumentos que indiguem a necessidade da contratacdo, com comentdrios a respeito do que
vem ocorrendo no o6rgdo solicitante, o que se espera com a contratagdo,

quantificando/qualificando os ganhos e o que pode ocorrer se ndo houver a contratagao.

3- JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO:

Especificar a metodologia utilizada para justificar o quantitativo solicitado.

Local e data.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Nome/fungdo/cargo/matricula



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS
Secretaria (ESPECIFICAR A SECRETARIA)

ANEXO Il — AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIZACAO

Na qualidade de ordenador de despesa autorizo a contratacdao através do
procedimento licitatorio, nos termos da requisicdo, por estar ciente e de acordo com a
necessidade administrativa apresentada, devendo ser elaborado termo de referéncia (projeto
basico, quando for o caso de obra ou servico de engenharia).

Encaminha-se ao setor solicitante para as providéncias cabiveis quanto a elaboragao

do material técnico que instruird o edital.

Local e data.

ORDENADO DE DESPESA

(Nome/funcdo/cargo)



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS
Secretaria (ESPECIFICAR A SECRETARIA)
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ANEXO |1l — TERMO DE REFERENCIA

MODELO IIl.I - (AQUISICAO DE PRODUTO/BEM)

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO
AQUuisicao de XXXXXXXXXXXX.

OBS: O objeto deve ser de forma clara e sucinta e precisa.

1.1 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM QUANT. |UNID. |DESCRICAO

1 XX XX | XXXXXXXXXXXXXXXX

O(s) produto(s)/bem(ns) devera(do) obedecer a(s) seguinte(s) especificagio(des):
1.2 - A especificacdo devera ser de forma bem completa, em relagdo ao produto/bem, para
gue o setor de compras e licitacdes possa cotar o solicitado com a maior clareza, para que

possamos obter sucesso na cotagdo, bem como a compra correta do produto/bem.

OBS : Importante mencionar gue, nho caso de Pregdo eletronico, deverd ser indicado o

codigo CATMAT (aquisicao de materiais) do bem que se pretende adquirir, no site

WWwWw.comprasgovernamentais.gov.br

2- DA JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade de aquisicao do...

OBS: Um dos mais importantes momentos do inicio da contrata¢do é a justificativa, em que
minuciosamente deve o solicitante descrever a necessidade da contratacdo para seu 6rgao. A
justificativa deve conter o maior niumero possivel de informac¢do (onde sera utilizado, motivo

e outros que for pertinente) no tocante ao produto/bem solicitado, bem como a justificativa

do quantitativo.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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3- DO RECURSO ORCAMENTARIO

A despesa decorrente desta aquisicdo correra a conta da seguinte:
Fonte: xxxxxxxxx, Ficha: Xxxxxxxxxx

Dotacdo Orcamentdria: XXXXXXXXXXX

OBS: O setor solicitante devera consultar o Departamento de Controle Interno para obter a

Fonte, Ficha e Dotacao, bem como verificar a disponibilidade orcamentaria.

4- DOS PRAZOS
4.1- DA ENTREGA

O prazo de entrega dos materiais, sera no prazo de xx (xxxxxx) dias, contados do recebimento
da(o) Ordem de Fornecimento e/ou Empenho a ser emitida pela Secretaria solicitante com a
devida autorizacdo do ordenador de despesas.

OBS: O setor solicitante devera optar qual critério a ser utilizado para a entrega, ou seja,

Ordem de Fornecimento e/ou Empenho e utilizar apenas um deles.

4.2- DA PROPOSTA

O prazo de validade sera de 60 (sessenta) dias, da data de entrega da proposta.

4.3- DA GARANTIA/VALIDADE/ASSISTENCIA TECNICA

4.3.1 - O prazo serd do Fabricante, ndo podendo ser inferior ao da Lei n2 8.078, de
11/09/1990 do Cddigo de Defesa do Consumidor.

4.3.2 - O(s) servico(s) de assisténcia técnica sera(do) prestado(s) pelo periodo de garantia
oferecido pela licitante. Os servicos de garantia e revisdes dos equipamentos deverdo ser
realizados no(s) local(is) instalados. Serd responsabilidade do contratado os custos de
deslocamento, hospedagem do profissional e outros necessarios para revisdo dos
equipamentos

4.3.3 - O(s) servico(s) de assisténcia técnica sera(ao) prestado(s) no Municipio de Angra dos

Reis em local indicado pela Secretaria solicitante. Havendo necessidade de remog¢dao do
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equipamento para a oficina credenciada durante o periodo da garantia, o custo do transporte

ficard a cargo da licitante vencedora.

4.4- PAGAMENTO

4.4.1 - O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de emissao
da Nota de Liquidacdo, sendo esta condicionada a apresentacdao do documento de cobranca
na Secretaria solicitante, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, mediante

crédito em conta-corrente da CONTRATADA.

4.4.2 - A Administragdo reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento, se o(s) produto(s)/

bem(ns) estiverem em desacordo com as especificacdes constantes do Edital de Pregdo.

4.4.3 DO PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE PRESTACAO DE
SERVICOS DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS/RJ:

4.4.3.1. A Licitante vencedora fica obrigada a emitir Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFSe,
para pagamento do objeto desta licitacdo (que estad sujeito a tributacdo do Imposto Sobre
Servico de Qualquer Natureza - ISS), devendo, para isso, as empresas que ndo tenham sede no
Municipio de Angra dos Reis providenciar, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da
assinatura da Ata de Registro de Precos ou expedicdo da Nota de Empenho, o “Cadastro
Mobiliario de Contribuintes” - CMC, mediante acesso ao sistema informatizado da Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Angra dos Reis/RJ, telefone (24) 3365-4259,
disponibilizado no endereco eletronico: <https://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse/senhaweb/
login.aspx>, de acordo com o disposto no Art. 12, do Decreto Municipal n? 7.725 de 04 de

janeiro de 2011 e Art. 52, do Decreto Municipal n? 8.162 de 15 de dezembro de 2011.

5- DO LOCAL DE ENTREGA

O objeto solicitado devera ser entregue no(a) xxxxxxxxxxxxx, Angra dos Reis/RJ, com a devida
ciéncia do responsavel da Secretaria solicitante, no periodo compreendido entre 9h e 16h, de

22 3 62 feira, exceto nos feriados nacionais, estaduais e municipais.
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6- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1- Efetuada a entrega, e ciéncia do da Secretaria solicitante, o objeto sera recebido pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, nos termos do art. 73, da Lei Federal n?

8.666/93, conforme a seguir:

| - provisoriamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias, para efeito de posterior verificacdo
da conformidade do material com as especificacdes consignadas no item 1.2, deste TERMO
DE REFERENCIA;

Il - definitivamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacao.

6.2 - O recebimento provisério ou definitivo pela Secretaria solicitante ndo exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez e seguranca do servico, nem ético-
profissional pela perfeita execucdo do objeto contratado, dentro dos limites estabelecidos

pela Lei ou por este Termo.

7 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

As partes devem cumprir as clausulas avencadas neste Termo, respondendo pelas

consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.1 - DA CONTRATADA

7.1.1 - Manter durante todo o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato
da contratagdo, devendo comunicar o CONTRATANTE a superveniéncia de fatos impeditivos

da manutencdo dessas condicdes.

7.1.2 - Fornecer os materiais de forma condizente ao objeto solicitado promovendo por sua
conta despesas de transporte e tributos de qualquer natureza, em vista das responsabilidades
qgue lhe cabem na entrega, resguardando a maxima qualidade e quantidade necessaria,

sempre em conformidade com as especificacbes deste Termo.

7.1.3 - Dispor de veiculo necessario e adequado para o transporte, bem como, de

carregadores para a descarga dos materiais no local da entrega.

7.1.4 - Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizacdo do
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CONTRATANTE.

7.1.5 - Respeitar o prazo de entrega, bem como, cumprir todas as demais exigéncias impostas

neste Termo.

7.1.6 - Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a Terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante o fornecimento dos materiais, respondendo por si e

por seus sucessores.

7.1.7 - Responsabilizar-se por quaisquer materiais entregues, que se encontrar com defeito
de fabricacdo, fora das especificacbes deste Termo e diferentes das cotadas em sua proposta
de precgos, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apds o

recebimento da notificacdo da Secretaria Solicitante.

7.1.8 - Comunicar o CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que anteceder o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu

cumprimento.

7.1.9 - Efetuar a entrega dos materiais, na data prevista, em perfeitas condi¢des, no local

indicado pelo CONTRATANTE.

7.2 - DA CONTRATANTE

7.2.1 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo durante o fornecimento do objeto
contratado, de forma que sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdao exigidas

da CONTRATADA.
7.2.2 - Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo.

7.2.3 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de precos e prazos

estabelecidos neste Termo.

7.2.4 - Expedir a Ordem de Fornecimento por qualquer meio de comunicagao que possibilite a

comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA.

7.2.5 - Prestar informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para o fiel

cumprimento das obrigac¢des.

7.2.6 - Notificar a CONTRATADA, caso constate que as caracteristicas badsicas nao

correspondem as exigéncias do presente Termo, que providenciara a substituicdo, no prazo
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de 10 (dez) dias, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE, independentemente da aplicacdo

das penalidades cabiveis.

8 - DA FISCALIZAGAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da contratacdo, caberd ao servidor designado pela
Secretaria solicitante ou servidor responsavel pelo setor solicitante, que determinara o que
for necessario para regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal
n? 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto, bem como o Decreto
Municipal n? 10.858/2018, que versa sobre fiscalizagdo de contratos, quando forem

pertinentes a contratagdo.

9 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Ndo poderdo participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou do fornecimento, os
interessados:

I) cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperacdo judicial, ou homologado o
plano de recuperacgao extrajudicial, em concurso de credores, em dissolu¢ao, em processo de
liguidacdo e em consdrcios ou associacdes de empresas, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

II) suspensos temporariamente de participacdo em licitacdo e impedidos de contratar com a
Administracdo, nos termos do artigo 87, inciso lll, da Lei n? 8.666/93;

[ll) declarados inidéneos para licitar ou contratar com qualquer érgdo da Administracdo
Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV,
da Lei n2 8.666/93;

IV) cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste procedimento licitatério;

V) que se encontrem enquadrados nas vedacOes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei n®
8.666/93;

VI1) constituidos sob a forma de cooperativas que configurem intermediacdo de mado de obra
subordinada (Lei Federal n? 12.690/2012, art. 52; simula 281 do TCU; Instrucdo Normativa n2
02/008 do MPQG, art. 49, incisos |, Il).

Angra dos Reis, xx de xxxxxxx de 2021.
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Carimbo e assinatura do responsavel

Aprovo, em xx de xxxxxxxxxxx de 2021.

Carimbo e assinatura do Secretario/Ordenador de despesas
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MODELO IliL.II - (REGISTRO DE PRECOS PARA SERVICOS OU LOCACAO)

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBIJETO
Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de locacdo de XXXXXXXXXXXXXXXX

OBS: O objeto deve ser de forma clara e sucinta e precisa.

1.1 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Item Descricao Unidade | Quantidade

1 XXXXXXXXXX XXX XXXXXX
XXXX XXXX

O(s) servicos devera(ao) obedecer a(s) seguinte(s) especificagciao(des):
1.2 - A especificacdo devera ser de forma bem completa, em relacdo ao servico, para que o
setor de compras e licitacdes possa cotar o solicitado com a maior clareza, para que possamos

obter sucesso na cotagdo, bem como a contratagdo correta do servigo.

OBS: Importante mencionar que, no caso de Pregao eletronico, devera ser indicado o cddigo

CATSER e CATMAT (aquisicao de materiais e servicos) do bem que se pretende alugar, no site

www.comprasgovernamentais.gov.br

2 — DA JUSTIFICATIVA

O presente Registro de Precos tem por finalidade atender a demanda desta Secretaria

solicitante, por um periodo de 12 (doze) meses.

OBS: Um dos mais importantes momentos do inicio da contratacdo é a justificativa, em que
minuciosamente deve o solicitante descrever a necessidade da contratacdo para seu 6rgao. A

justificativa deve conter o maior nimero possivel de informacao (onde sera utilizado, motivo e
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outros que for pertinente) no tocante ao servico solicitado, bem como a justificativa do

guantitativo.

3 — DO RECURSO ORGCAMENTARIO

A despesa decorrente desta aquisicdo correra a conta da seguinte:
Fonte: xxxxxxxxx, Ficha: xxxxxxxxx

Dotacdo Orcamentdria: XXXXXXXXXXX

OBS: O setor solicitante deverd consultar o Departamento de Administracdo e Financas para

obter a Fonte, Ficha e Dotacao.

4 - DA PROPOSTA/CONTRATAGAO:

4.1. A proposta deverd ser valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega ao

pregoeiro.

4.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da

data da assinatura.
5. LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos solicitados deverdo ser executados, conforme local indicado na Ordem de

Servico e/ou Empenho a ser expedida pela Secretaria solicitante.

OBS: O setor solicitante devera optar qual critério a ser utilizado para indicar o local da

execuc¢do do servico, ou seja, Ordem de Servico e/ou Empenho e utilizar apenas um deles.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de emissao da
Nota de Liquidacdo, sendo esta condicionada a apresentacdo do documento de cobranca na
Secretaria solicitante, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, mediante

crédito em conta-corrente da CONTRATADA.
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6.2. A Administracdo reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento, se os servicos

executados estiverem em desacordo com as especificacdes constantes do Edital de Pregdo.

6.3. DO PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE PRESTACAO DE
SERVICOS DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS/RJ:

6.3.1. A Licitante vencedora fica obrigada a emitir Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFSe,
para pagamento do objeto desta licitacdo (que estad sujeito a tributacdo do Imposto Sobre
Servico de Qualquer Natureza - ISS), devendo, para isso, as empresas que ndo tenham sede no
Municipio de Angra dos Reis providenciar, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da
assinatura da Ata de Registro de Precos ou expedicdo da Nota de Empenho, o “Cadastro
Mobiliario de Contribuintes” - CMC, mediante acesso ao sistema informatizado da Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Angra dos Reis/RJ, telefone (24) 3365-4259,
disponibilizado no enderego eletronico: <https://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse/senhaweb/
login.aspx>, de acordo com o disposto no Art. 12, do Decreto Municipal n? 7.725 de 04 de

janeiro de 2011 e Art. 52, do Decreto Municipal n2 8.162 de 15 de dezembro de 2011.
7. DAS OBRIGACOES
7.1. DA CONTRATADA:

7.1.1. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto, nos limites fixados no Art. 65, § 12 da

Lei Federal n2 8666/93.

7.1.2. Credenciar, junto a Secretaria solicitante, funciondrio que atenderd as Ordens de

Servicos, objeto do presente Edital de Pregao.

7.1.3. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacgao solicitada pela fiscalizagdo da

Secretaria solicitante.

7.1.4. Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condi¢cdes, cumprindo rigorosamente as

descri¢bes contidas no Edital de Pregao.
7.1.5. Atender prontamente as solicitacGes da CONTRATANTE.

7.1.6. Ficar a disposicdo da CONTRATANTE durante o periodo de execucdo do servico.
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7.1.7. Possuir seguro contra terceiros, independente do seguro obrigatério, de modo a
reparar os prejuizos fisicos e/ou materiais que, porventura, possam ocorrer durante a

execucao dos servicos, cuja companhia seguradora sera de escolha da CONTRATADA.

7.1.8. Ficardao por conta da CONTRATADA todos os impostos, taxas, seguros, transportes,

materiais de higienizacdo e demais custos necessarios a completa disponibilizacdo do objeto.
7.1.9. Providenciar embarcagdo(des) quando os servicos forem prestados na Ilha Grande.
7.2. DA CONTRATANTE:

7.2.1. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratado, de forma que sejam

mantidas as condi¢des exigidas no Edital de Pregdo.
7.2.2. Avaliar a qualidade dos servicos prestados por ocasidao pela CONTRATADA.

7.2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de pregos e prazos

estabelecidos no Edital de Pregdo e/ou registrados na Ata de Registro de Precos.

7.2.4. Emitir a Ordem de Servico e/ou Empenho, devendo conter a identificacdo da Unidade
Requisitante, o nUmero do Processo Administrativo, o nimero da Ata de Registro de Precgos, a
identificacdo da CONTRATADA, a especificacdo do item, quantidade, data, hordrio e endereco
de prestacdo do servico, que serd expedida por qualquer meio de comunicacdo que

possibilite a comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA.

7.2.5. Rejeitar o servico no todo ou em parte, caso constate irregularidades com respeito a
qualidade do mesmo, determinando que seja refeito, rescindindo a contratacdo, sem prejuizo

das penalidades cabiveis.

7.2.6. Atestar, para fins de pagamento, os documentos da despesa, quando comprovado o fiel

e correto cumprimento da prestagdo do servigo.
7.2.7. Exercer a Fiscalizacdo da contratacao.

7.2.8. Reservar a fiscalizagdo da Secretaria solicitante. o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto neste Termo de Referéncia e
em tudo o mais que se relacione com o Objeto do Edital de Pregdo, desde que nado acarrete

Onus para a CONTRATANTE ou modificagdo na Ata de Registro de Pregos.
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7.2.9. Solicitar os servicos da empresa vencedora com antecedéncia minima de 48 (quarenta

e oito) horas contadas da data fixada para o evento.
8. FISCALIZACZ\O E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

8.1. A Fiscalizacdo e o Gerenciamento da contratacdo caberda a funcionario formalmente
designado pela Secretaria solicitante.,, que determinard o que for necessdrio para o
cumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, bem como a
regularizacdo de faltas, nos termos do Artigo 67 da Lei Federal 8.666/93 e, na sua falta ou
impedimento, pelo seu substituto, bem como o Decreto Municipal n2 10.858/2018, que versa

sobre fiscalizacdo de contratos, quando forem pertinentes a contratacao.

8.2. Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo administrativo e tudo mais que se
relacione com o objeto, desde que ndo acarrete Onus para a Secretaria solicitante ou

modificacdo da contratacao.

8.3. As decisOes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Secretaria solicitante deverao
ser comunicadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente

superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a ado¢cdo de medidas convenientes.

8.4. A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucdes e comunica¢cdes necessarias ao

desenvolvimento de sua atividade.

8.5. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo, em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as
implicagbes proximas e remotas perante a Secretaria solicitante ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugdo contratual ndo
implicarda em corresponsabilidade da Secretaria solicitante ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder o ressarcimento
imediato a Secretaria solicitante, dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas

atividades.
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9. DA PRESTACAO DOS SERVICOS, SEUS PRAZOS E DAS SANCOES
9.1. A prestacdo dos servigos, objeto do presente Pregdo, atendera as seguintes exigéncias:

9.1.1. A CONTRATADA obriga-se a prestar os servigos nos locais e datas assinaladas nas
Ordens de Servico, as quais deverdo ser emitidas pela Secretaria solicitante, com

antecedéncia 05(cinco) dias corridos, contados da data fixada para a a utilizacao;

9.1.2. A CONTRATADA fica subordinada ao cumprimento integral dos Anexos que

acompanhardo o presente Edital de Pregdo.

9.1.3. Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os custos/encargos para a prestagdo
do servico, alimentacgao, transporte, hospedagem, entre outros, ndo cabendo a CONTRATADA
reclamacdes ou alegacdes de que algum componente foi omitido, ou de algum empecilho ndo

considerado.

9.1.4. O aceite do setor competente da Secretaria solicitante, ndo exclui a responsabilidade
do prestador por vicios de qualidade ou técnicos ou por desacordo com as especificacdes

estabelecidas no presente Edital de Pregdo e verificadas posteriormente.

9.1.5. O prazo da(s) montagem(ns) ou recolhimento do(s) ltem(s) descrito(s) no item 1.2
deste Termo de Referéncia, no local e quantitativo de sua(s) diaria(s), serd(ao) apontado(os)
na Ordem de Servico e/ou Empenho, que devera ser emitida pela Secretaria solicitante, com
antecedéncia de, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas antes a data de realizacdo evento,

podendo ser continente e/ou ilha.

9.1.6. Apds a montagem do(s) Item(s) mencionado(s) no subitem anterior, o setor
competente da Secretaria solicitante verificara a quantidade e as caracteristicas do objeto

licitado e, caso estejam em conformidade, serd(do) o(s) mesmo(s) recebido(s).

9.1.7. Serdao reprovados e, consequentemente, colocados a disposicdo do respectivo
prestador de servico, o(s) Item(s) contratado(s) que ndo for(em) compativel(is) com a
caracteristica exigida no objeto deste Pregdao e estiverem em estado inapropriado para

utilizacdo.

9.1.8. A CONTRATADA serda sempre a uUnica responsavel pelo transporte do(s) Item(s)

descrito(s) acima, inclusive para a baia da llha Grande, quando houver loca¢do para a ilha.
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9.1.9. A empresa vencedora gque ndo cumprir os prazos ou as especificagcdes previstos neste
Edital facultard a Administracdo exigir perdas e danos nos termos dos Artigos 402 a 405, do

Cédigo Civil Brasileiro.

9.1.10. Além das sanc¢des referidas no subitem 9.1.9, anterior, o Licitante inadimplente estara
sujeito as penalidades previstas na legislacdo que regera o certame licitatério, bem como as
sangBes previstas na Lei 8.078/90 - Cddigo de Defesa do Consumidor e legislagdo
complementar, sem prejuizo na aplicacdo das san¢des administrativas previstas neste Edital

de Pregao.

10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

N3o poderao participar, direta ou indiretamente, da licitagdao ou do servigo, os interessados:

I) cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperacdo judicial, ou homologado o
plano de recuperagdo extrajudicial, bem como, em concurso de credores, em dissolugao, em
processo de liquidagdo e em consdrcios ou associa¢des de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicdo;

II) suspensos temporariamente de participacdo em licitacdo e impedidos de contratar com a
Administracdo, nos termos do artigo 87, inciso lll, da Lei n? 8.666/93;

Ill) declarados inidéneos para licitar ou contratar com qualquer 6érgdo da Administragdo
Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV,
da Lei n2 8.666/93;

IV) cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste procedimento licitatério;

V) que se encontrem enquadrados nas vedacOes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei n@
8.666/93;

VI) constituidos sob a forma de cooperativas que configurem intermediacdo de mdo de obra
subordinada (Lei Federal n? 12.690/2012, art. 52; simula 281 do TCU; Instru¢do Normativa n2
02/008 do MPOG, art. 42, incisos |, Il).

Angra dos Reis, xx de xxxxxxxxxxx de 2021.

Carimbo e assinatura do responsavel
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Aprovo, em xx de xxxxxxxxxxx de 2021.

Carimbo e assinatura do secretario/ordenador de despesas
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MODELO IIL.11I - (REGISTRO DE PRECOS DE PRODUTO/BEM)

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBIJETO
Registro de precos de...

OBS: O objeto deve ser de forma clara e sucinta e precisa.

1.1 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM QUANT. |UNID. |DESCRICAO

1 XX XX | XXRXXXXXXXXXKXXX

O(s) produto(s)/bem(ns) devera(do) obedecer a(s) seguinte(s) especificagdo(des):
1.2 - A especificacdo deverd ser de forma bem completa, em relagdo ao produto/bem, para
gue o setor de compras e licitacdes possa cotar o solicitado com a maior clareza, para que

possamos obter sucesso na cotagdo, bem como a compra correta do produto/bem.

OBS 2: Importante mencionar que, no caso de Pregao eletronico, devera ser indicado o

codigo CATMAT (aquisicio de materiais) do bem que se pretende adquirir, no site

WWwWw.comprasgovernamentais.gov.br

2 — DA JUSTIFICATIVA

O presente Registro de Precos de XxXxxXXXXXXXXXXXxxxxxxx tem por finalidade atender a

demanda da Secretaria solicitante, por um periodo de 12 (doze) meses.

OBS: Um dos mais importantes momentos do inicio da contratacdo é a justificativa, em que
minuciosamente deve o solicitante descrever a necessidade da contratacdo para seu 6rgdo. A
justificativa deve conter o maior nimero possivel de informacdo (onde sera utilizado, motivo e
outros que for pertinente) no tocante ao produto/bem solicitado, bem como a justificativa do

guantitativo.
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3 — DO RECURSO ORCAMENTARIO

A despesa decorrente desta aquisicdo correra a conta da seguinte:
Fonte: xxxxxxxxx, Ficha: Xxxxxxxxxx

Dotacdo Orcamentdria: XXXXXXXXXXX

OBS: O setor solicitante devera consultar o Departamento de Administracao e Financas para

obter a Fonte, Ficha e Dotacao, bem como verificar a disponibilidade orcamentaria.

4—- DOS PRAZOS/PROPOSTAS/PAGAMENTO

4.1 - A entrega serd parcelada. O prazo de entrega dos materiais, sera de XX (xxxxxx) dias
corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento e/ou Empenho a ser emitida
pela Secretaria solicitante.

OBS: O setor solicitante devera optar qual critério a ser utilizado para a entrega, ou seja,
Ordem de Fornecimento e/ou Empenho e utilizar apenas um deles.

4.2 - O prazo de validade serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega da
proposta.

4.3 - O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de emissdo da
Nota de Liquidacao, sendo esta condicionada a apresentacdao do documento de cobranga na
Secretaria solicitando, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, mediante

crédito em conta-corrente da CONTRATADA.

44 - A Administracdo reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento, se ofs)
produto(s)/bem(ns) estiverem em desacordo com as especificagcdes constantes do Edital de

Pregdo.

5 — DA GARANTIA/VALIDADE/ASSISTENCIA TECNICA

5.1 - O prazo sera do fabricante, ndo podendo ser inferior ao da Lei n? 8.078, de 11/09/1990
do Cédigo de defesa do Consumidor.

5.2 - O(s) servigo(s) de assisténcia técnica sera(dao) prestado(s) pelo periodo de garantia
oferecido pela licitante. Os servicos de garantia e revisdes dos equipamentos deverdo ser

realizados no(s) local(is) instalados. Sera responsabilidade do contratado os custos de
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deslocamento, hospedagem do profissional e outros necessarios para revisdo dos
equipamentos

5.3 - O(s) servico(s) de assisténcia técnica serd(ao) prestado(s) no Municipio de Angra dos Reis
em local indicado pela Secretaria solicitante. Havendo necessidade de remogao do
equipamento para a oficina credenciada durante o periodo da garantia, o custo do transporte

ficara a cargo da licitante vencedora.

6 — DO LOCAL DE ENTREGA

O objeto solicitado devera ser entregue no(a) xxxxxxxxxxxxx, Angra dos Reis/RJ, com a devida
ciéncia do responsavel da Secretaria solicitante, no periodo compreendido entre 9h e 16h, de

22 a 62 feira, exceto nos feriados nacionais, estaduais e municipais.

7 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1 - Efetuada a entrega, o objeto serd recebido pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, nos termos do art. 73, da Lei Federal n2 8.666/93, conforme a seguir:

| - provisoriamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias, para efeito de posterior verificagdao
da conformidade do material com as especificagdes consignadas no item 1.2, deste TERMO
DE REFERENCIA;

Il - definitivamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacao.

7.2 - O recebimento provisdrio ou definitivo pelo Municipio ndo exclui a responsabilidade civil
da CONTRATADA pela solidez e seguranca do servico, nem ético-profissional pela perfeita

execucdo do objeto contratado, dentro dos limites estabelecidos pela Lei ou por este Termo.

8 — OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

As partes devem cumprir as clausulas avencadas neste termo, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.1 - DA CONTRATADA

8.1.1 - Manter durante todo o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no ato

da contratacédo.
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8.1.2 - Fornecer os materiais de forma condizente ao objeto solicitado promovendo por sua
conta despesas de transporte e tributos de qualquer natureza, em vista das responsabilidades
qgue |lhe cabem na entrega, resguardando a maxima qualidade e quantidade necessaria,
sempre em conformidade com as especificacdes deste Termo.

8.1.3 - Dispor de veiculo necessario e adequado para o transporte, bem como, de
carregadores para a descarga dos materiais no local de entrega.

8.1.4 - Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela fiscalizacdo do
CONTRATANTE.

8.1.5 - Respeitar o prazo de entrega, bem como, cumprir todas as demais exigéncias impostas
neste Termo.

8.1.6 - Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a Terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante o fornecimento dos materiais, respondendo por si e
por seus sucessores.

8.1.7 - Responsabilizar-se por quaisquer materiais entregues, que se encontrar com defeito
de fabricacao, fora das especificacdes deste Termo e diferentes das cotadas em sua proposta
de precos, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte quatro) horas, apds o recebimento
da notificacdo da Secretaria Solicitante.

8.1.8 - Comunicar o CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que anteceder o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu
cumprimento.

8.1.9 - Efetuar a entrega dos materiais, na data prevista, em perfeitas condi¢Ges, no local

indicado pelo CONTRATANTE.

8.2 -DO CONTRATANTE

8.2.1 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo durante o fornecimento do objeto
contratado, de forma que sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
da CONTRATADA.

8.2.2 - Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo.

8.2.3 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de precos e prazos

estabelecidos no Edital.
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8.2.4 - Expedir a Ordem de Fornecimento por qualquer meio de comunicag¢do que possibilite a
comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA.

8.2.5 - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para o fiel
cumprimento das obrigacdes.

8.2.6 - Notificar a CONTRATADA, caso constate que as caracteristicas bdsicas nado
correspondem as exigéncias do presente Termo, que providenciard a substituicdo, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE, independentemente

da aplicacdo das penalidades cabiveis.

9 — DA FISCALIZACAO

9.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da contratacdo, cabera ao servidor designado pela
Secretaria solicitante, que determinard o que for necessario para regularizacdao de faltas ou
defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n2 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento,
pelo seu substituto, bem como o Decreto Municipal n? 10.858/2018, que versa sobre
fiscalizacao de contratos, quando forem pertinentes a contratacao.

9.2 - Ficam reservados a fiscalizacao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo administrativo e tudo mais que se
relacione com o objeto, desde que ndo acarrete Onus para a Secretaria solicitante ou

modificacdo da contratacao.

9.3 - As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Secretaria solicitante deverao
ser comunicadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente

superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a adogdo de medidas convenientes.

9.4 - A CONTRATADA deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucbes e comunicacdes necessarias ao

desenvolvimento de sua atividade.

9.5 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo, em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as
implicagGes proximas e remotas perante a Secretaria solicitante ou perante terceiros, do

mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo contratual ndo
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implicard em corresponsabilidade da Secretaria solicitante ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder o ressarcimento
imediato a Secretaria solicitante, dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas

atividades.

10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

N3do poderdo participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou do fornecimento, os
interessados:

1) cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperacdo judicial, ou homologado o
plano de recuperagdo extrajudicial, bem como, em concurso de credores, em dissolugao, em
processo de liquidacdo e em consdrcios ou associacbes de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicdo;

II) suspensos temporariamente de participacdo em licitacdo e impedidos de contratar com a
Administracdo, nos termos do artigo 87, inciso lll, da Lei n? 8.666/93;

IIl) declarados inidéneos para licitar ou contratar com qualquer érgdo da Administracdo
Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV,
da Lei n2 8.666/93;

IV) cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste procedimento licitatério;

V) que se encontrem enquadrados nas vedacbes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei n®

8.666/93;
VI) constituidos sob a forma de cooperativas que configurem intermediacdo de mao de obra

subordinada (Lei Federal n? 12.690/2012, art. 52; simula 281 do TCU; Instru¢do Normativa n2
02/008 do MPQG, art. 49, incisos |, Il).

Angra dos Reis, xx de xxxxxxx de 2018.

Carimbo e assinatura do responsavel
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Aprovo, em xx de xxxxxxx de 2021.

Carimbo e assinatura do Secretdrio/Ordenador de despesas
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MODELO IIL.IV - (PARA SERVICOS / LOCACAO)

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBIJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo de
XXXXXXXXXXXXXXXX

OBS: O objeto deve ser de forma clara e sucinta e precisa.

1.1 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Item Descricao Unidade | Quantidade

1 XXXXXXXXXX XXX XXXXXX
XXXX XXXX

O(s) servicos devera(ao) obedecer a(s) seguinte(s) especificagciao(des):
1.2 - A especificacdo devera ser de forma bem completa, em relagdo ao servico, para que o
setor de compras e licitacdes possa cotar o solicitado com a maior clareza, para que possamos

obter sucesso na cotagdo, bem como a contratagdo correta do servigo.

OBS 2: Importante mencionar que, no caso de Pregao eletronico, devera ser indicado o

cédigo  CATSER _ (servicos) do bem que se pretende alugar, no _site

www.comprasgovernamentais.gov.br

2 — DA JUSTIFICATIVA

O presente Registro de Precos de locacdo(8es) de XxxxXXXXXXXXXXXxxxxxx tem por finalidade

atender a demanda desta Secretaria solicitante, por um periodo de 12 (doze) meses,

OBS: Um dos mais importantes momentos do inicio da contratacdo é a justificativa, em que
minuciosamente deve o solicitante descrever a necessidade da contratacdo para seu 6rgao. A

justificativa deve conter o maior nimero possivel de informacao (onde sera utilizado, motivo e
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outros que for pertinente) no tocante ao servico solicitado, bem como a justificativa do

guantitativo.

3 — DO RECURSO ORGCAMENTARIO

A despesa decorrente desta aquisicdo correra a conta da seguinte:
Fonte: xxxxxxxxx, Ficha: xxxxxxxxx

Dotacdo Orcamentdria: XXXXXXXXXXX
OBS: O setor solicitante devera consultar o Departamento de Administracdo e Financas para

obter a Fonte, Ficha e Dotacdo.

4 - DA PROPOSTA/CONTRATAGAO:

4.1. A proposta devera ser valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega ao

pregoeiro.

4.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados da

data da assinatura.
5. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos solicitados deverao ser executados, conforme local indicado na Ordem de

Servigo e/ou Empenho a ser expedida pela Secretaria solicitante.

OBS: O setor solicitante devera optar qual critério a ser utilizado para indicar o local da

execucdo do servico, ou seja, Ordem de Servico e/ou Empenho e utilizar apenas um deles.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de emissdo da
Nota de Liquidacdo, sendo esta condicionada a apresentacdo do documento de cobranca na
Secretaria solicitante, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, mediante

crédito em conta-corrente da CONTRATADA.
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6.2. A Administracdo reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento, se os servicos

executados estiverem em desacordo com as especificacdes constantes do Edital de Pregdo.

6.3. DO PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE PRESTACAO DE
SERVICOS DO MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS/RJ:

6.3.1. A Licitante vencedora fica obrigada a emitir Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFSe,
para pagamento do objeto desta licitacdo (que estd sujeito a tributacdo do Imposto Sobre
Servico de Qualquer Natureza - ISS), devendo, para isso, as empresas que ndo tenham sede
no Municipio de Angra dos Reis providenciar, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da
assinatura da Ata de Registro de Precos ou expedicdo da Nota de Empenho, o “Cadastro
Mobiliario de Contribuintes” - CMC, mediante acesso ao sistema informatizado da Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Angra dos Reis/RJ, telefone (24) 3365-4259,
disponibilizado no endereco eletronico: <https://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse/senhaweb/
login.aspx>, de acordo com o disposto no Art. 12, do Decreto Municipal n? 7.725 de 04 de

janeiro de 2011 e Art. 52, do Decreto Municipal n? 8.162 de 15 de dezembro de 2011.
7. DAS OBRIGACOES
7.1. DA CONTRATADA:

7.1.1. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto, nos limites fixados no Art. 65, § 12 da

Lei Federal n2 8666/93.

7.1.2. Credenciar, junto a Secretaria solicitante., funcionario que atenderd as Ordens de

Servicos, objeto do presente Edital de Pregao.

7.1.3. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacgao solicitada pela fiscalizagdo da

Secretaria solicitante.

7.1.4. Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condi¢cdes, cumprindo rigorosamente as

descri¢bes contidas no Edital de Pregao.
7.1.5. Atender prontamente as solicitacGes da CONTRATANTE.

7.1.6. Ficar a disposicdo da CONTRATANTE durante o periodo de execucdo do servico.
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7.1.7. Possuir seguro contra terceiros, independente do seguro obrigatério, de modo a
reparar os prejuizos fisicos e/ou materiais que, porventura, possam ocorrer durante a

execucao dos servicos, cuja companhia seguradora sera de escolha da CONTRATADA.

7.1.8. Ficardao por conta da CONTRATADA todos os impostos, taxas, seguros, transportes,

materiais de higienizacdo e demais custos necessarios a completa disponibilizacdo do objeto.
7.1.9. Providenciar embarcagdo(des) quando os servicos forem prestados na Ilha Grande.
7.2. DA CONTRATANTE:

7.2.1. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratado, de forma que sejam

mantidas as condi¢des exigidas no Edital de Pregdo.
7.2.2. Avaliar a qualidade dos servicos prestados por ocasidao pela CONTRATADA.

7.2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de pregos e prazos

estabelecidos no Edital de Pregdo e/ou registrados na Ata de Registro de Precos.

7.2.4. Emitir a Ordem de Servico e/ou Empenho, devendo conter a identificacdo da Unidade
Requisitante, o nUmero do Processo Administrativo, o nimero da Ata de Registro de Precgos, a
identificacdo da CONTRATADA, a especificacdo do item, quantidade, data, hordrio e endereco
de prestacdo do servico, que serd expedida por qualquer meio de comunicacdo que

possibilite a comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA.

7.2.5. Rejeitar o servico no todo ou em parte, caso constate irregularidades com respeito a
qualidade do mesmo, determinando que seja refeito, rescindindo a contratacdo, sem prejuizo

das penalidades cabiveis.

7.2.6. Atestar, para fins de pagamento, os documentos da despesa, quando comprovado o fiel

e correto cumprimento da prestagdo do servigo.
7.2.7. Exercer a Fiscalizacdo da contratacao.

7.2.8. Reservar a fiscalizagdo da Secretaria solicitante. o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto neste Termo de Referéncia e
em tudo o mais que se relacione com o Objeto do Edital de Pregdo, desde que nado acarrete

Onus para a CONTRATANTE ou modificagdo na Ata de Registro de Pregos.
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7.2.9. Solicitar os servicos da empresa vencedora com antecedéncia minima de 48 (quarenta

e oito) horas contadas da data fixada para o evento.
8. FISCALIZACZ\O E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

8.1. A Fiscalizacdo e o Gerenciamento da contratacdo caberda a funcionario formalmente
designado pela Secretaria solicitante.,, que determinard o que for necessdrio para o
cumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, bem como a
regularizacdo de faltas, nos termos do Artigo 67 da Lei Federal 8.666/93 e, na sua falta ou
impedimento, pelo seu substituto, bem como o Decreto Municipal n2 10.858/2018, que versa

sobre fiscalizacdo de contratos, quando forem pertinentes a contratacao.

8.2. Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo administrativo e tudo mais que se
relacione com o objeto, desde que ndo acarrete Onus para a Secretaria solicitante ou

modificacdo da contratacao.

8.3. As decisOes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Secretaria solicitante deverao
ser comunicadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente

superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a ado¢cdo de medidas convenientes.

8.4. A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucdes e comunica¢cdes necessarias ao

desenvolvimento de sua atividade.

8.5. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo, em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as
implicagbes proximas e remotas perante a Secretaria solicitante ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugdo contratual ndo
implicarda em corresponsabilidade da Secretaria solicitante ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder o ressarcimento
imediato a Secretaria solicitante, dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas

atividades.
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9. DA PRESTACAO DOS SERVICOS, SEUS PRAZOS E DAS SANCOES
9.1. A prestacdo dos servigos, objeto do presente Pregdo, atendera as seguintes exigéncias:

9.1.1. A CONTRATADA obriga-se a prestar os servigos nos locais e datas assinaladas nas
Ordens de Servico, as quais deverdo ser emitidas pela Secretaria solicitante, com

antecedéncia 05(cinco) dias corridos, contados da data fixada para a a utilizacao;

9.1.2. A CONTRATADA fica subordinada ao cumprimento integral dos Anexos que

acompanhardo o presente Edital de Pregdo.

9.1.3. Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os custos/encargos para a prestagdo
do servico, alimentacgao, transporte, hospedagem, entre outros, ndo cabendo a CONTRATADA
reclamacdes ou alegacdes de que algum componente foi omitido, ou de algum empecilho ndo

considerado.

9.1.4. O aceite do setor competente da Secretaria solicitante, ndo exclui a responsabilidade
do prestador por vicios de qualidade ou técnicos ou por desacordo com as especificacdes

estabelecidas no presente Edital de Pregdo e verificadas posteriormente.

9.1.5. O prazo da(s) montagem(ns) ou recolhimento do(s) ltem(s) descrito(s) no item 1.2
deste Termo de Referéncia, no local e quantitativo de sua(s) diaria(s), serd(ao) apontado(os)
na Ordem de Servico e/ou Empenho, que devera ser emitida pela Secretaria solicitante, com
antecedéncia de, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas antes a data de realizacdo evento,

podendo ser continente e/ou ilha.

9.1.6. Apds a montagem do(s) Item(s) mencionado(s) no subitem anterior, o setor
competente da Secretaria solicitante verificara a quantidade e as caracteristicas do objeto

licitado e, caso estejam em conformidade, serd(do) o(s) mesmo(s) recebido(s).

9.1.7. Serdao reprovados e, consequentemente, colocados a disposicdo do respectivo
prestador de servico, o(s) Item(s) contratado(s) que ndo for(em) compativel(is) com a
caracteristica exigida no objeto deste Pregdao e estiverem em estado inapropriado para

utilizacdo.

9.1.8. A CONTRATADA serda sempre a uUnica responsavel pelo transporte do(s) Item(s)

descrito(s) acima, inclusive para a baia da llha Grande, quando houver loca¢do para a ilha.
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9.1.9. A empresa vencedora gque ndo cumprir os prazos ou as especificagcdes previstos neste
Edital facultard a Administracdo exigir perdas e danos nos termos dos Artigos 402 a 405, do

Cédigo Civil Brasileiro.

9.1.10. Além das sanc¢des referidas no subitem 9.1.9, anterior, o Licitante inadimplente estara
sujeito as penalidades previstas na legislacdo que regera o certame licitatério, bem como as
sangBes previstas na Lei 8.078/90 - Cddigo de Defesa do Consumidor e legislagdo
complementar, sem prejuizo na aplicacdo das san¢des administrativas previstas neste Edital

de Pregao.

10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

N3o poderao participar, direta ou indiretamente, da licitagdao ou do servigo, os interessados:

I) cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperacdo judicial, ou homologado o
plano de recuperagdo extrajudicial, bem como, em concurso de credores, em dissolugao, em
processo de liquidagdo e em consdrcios ou associa¢des de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicdo;

II) suspensos temporariamente de participacdo em licitacdo e impedidos de contratar com a
Administracdo, nos termos do artigo 87, inciso lll, da Lei n? 8.666/93;

Ill) declarados inidéneos para licitar ou contratar com qualquer 6érgdo da Administragdo
Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV,
da Lei n2 8.666/93;

IV) cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste procedimento licitatério;

V) que se encontrem enquadrados nas vedacOes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei n@
8.666/93;

VI) constituidos sob a forma de cooperativas que configurem intermediacdo de mdo de obra
subordinada (Lei Federal n? 12.690/2012, art. 52; simula 281 do TCU; Instru¢do Normativa n2
02/008 do MPOG, art. 42, incisos |, Il).

Angra dos Reis, xx de xxxxxxxxxxx de 2021.

Carimbo e assinatura do responsavel
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Aprovo, em xx de xxxxxxxxxxx de 2021.

Carimbo e assinatura do secretario/ordenador de despesas
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ANEXO IV — SOLICITACAO DE PESQUISA DE PRECOS

SOLICITAGAO DE PESQUISA DE PREGOS (SERVIGOS)

NUMERO: | xxxxxxxxxx/colocar a sigla da secretaria solicitante DATA:

Solicitamos COTAGAO DE PREGOS para a Prestagdo de Servigo(s), conforme descrito abaixo:

OBJETO:
Objetivo da
Solicitagdo: | Servico/Aquisi¢ao
(*)
~ VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. UND UNIT. () | TOTAL (¥)
VALOR TOTAL (¥) R$ 0,00 | R$ 0,00

(*) Campos de responsabilidade do Departamento de Compras

(**) No campo “Objetivo da solicitagdo” deverd ser informado se o pedido é para SERVICO, REGISTRO DE PREGO ou RENOVAGAO DE
CONTRATO.

CONDIGOES

1) A proposta de prego devera ser valida por 60 (sessenta) dias.

2) No(s) preco(s) proposto(s) deverdo estar inclusos todos os custos, diretos e indiretos, relativos ao cumprimento integral do objeto,
envolvendo, entre outras despesas, obrigagdes trabalhistas, fiscais de qualquer natureza, combustivel, manutencao, frete (CIF), etc.

3) O Prazo de Execugédo do(s) servigo(s) sera de no maximo 3 (trés) dias, contados a partir do recebimento da “Ordem de Servigo”
ou da “Nota de Empenho”.

4) O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da entrada, mediante protocolo na Secretaria Municipal de
Fazenda, do documento de cobranga do servigo prestado ou fornecimento do material, com a Ordem de Pagamento, no periodo de
adimplemento da obrigagéo isento de erro.

OBSERVAGOES
1)
2)
3)
Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo
Responsavel pela Solicitagao Secretario ou Subsecretario
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ANEXO V — MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS
Secretaria Solicitante

MAPA DA FORMAGAO DE PREGOS

REFERENCIA: Coleta XX)(./ANO./($'9 la da SCP: xxx/ANO/(Sigla da Secretaria Solicitante)
Secretaria Solicitante)
OBJETO: Descrigédo do objeto da licitagdo
PARAMETRO: PORTAL DE
Pesquisa com FORNECEDORES COMPRAS
GOVERNAMENTAIS
Processo: (Niimero do processo) F dor1 For dor 2 e
ESTIMATIVA
BANCO DE PREGCOS .
Telefone de contato dos Fornecedores:
CNPJ
= S g VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR
E |PESCRIGAODOMATERIAL OUSERVICO| &= | 2 | vALOR | VALOR | VALOR [ VALOR | VALOR [ VALOR [,popumrl VALOR | VALOR | vALOR
UNIT | TOTAL | UNIT TOTAL UNIT TOTAL TOTAL UNIT TOTAL
VALOR TOTAL :
Observagoes:

1) A Formacgao de Precos foi realizada através de pesquisa com: FORNECEDORES E BANCO DE PREGCOS AO QUAL TEM COMO FONTE DE PESQUISA O COMPR

2) Para a estimativa foi considerado o menor valor do PARAMETRO: PESQUISA COM FORNECEDORES.

3) Nao foram encontradas Atas de Registro de Pregos, com as devidas especificagoes.

4) Foram encontradas Banco de Pregos, porém, as especificagdes apresentadas sdo aproximadas

5) Conforme decreto 10.025, segue o mapa comparativo com o menor valor do PARAMETRO: PESQUISA COM FORNECEDORES. Alguns valores foram desconsiderados por
estarem excessivamente elevados ou inexequiveis. Solicitamos a manifestagdo da Secretaria solicitante sobre a concordancia com o método utilizado.

6) O valor total do fornecedor 1esta incorreto.

Angra dos Reis, xx/xx/xxxx.

Assinatura e carimbo
Responsavel pela Cotagédo

Assinatura e carimbo
avel da chefia i
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ANEXO VI — AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

AUTORIZACAO

Na qualidade de ordenador de despesa autorizo a instauragao do certame licitatorio,
por estar ciente e de acordo com a cotacdo e Mapa Comparativo de Precos (Planilha de
Custos, quando for o caso de obra ou servico de engenharia).

Encaminha-se ao Departamento de Controle Interno para as providéncias cabiveis

quanto as questdes orcamentdrias que instruira o edital.

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcgdo/cargo)
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ANEXO VIl — DECLARACAO DE ADEQUACAO DE DESPESA

DECLARACAO DE ADEQUACAO DA DESPESA

(Impacto Orgamentario)

Eu, (colocar o nome do ordenador de despesa), atualmente no cargo em Comissao
de (colocar o nome do cargo do Secretario solicitante), na qualidade de ordenador de
despesas da Prefeitura Municipal de Angra dos Reis, declaro, que ndo ha impacto
orcamentario e, a despesa objeto deste processo preenche os requisitos exigidos pela Lei
Complementar n° 101/2000 de 04 de maio de 2000, especialmente quanto as normas do

artigo 17 §19.

Vejamos:

“comprovagao de que a despesa criada ou
aumentada ndo afetard as metas de resultados fiscais
previstas no anexo referido no § 192 do art. 49,
devendo seus efeitos financeiros, nos periodos
seguintes, ser compensados pelo aumento
permanente de receita ou pela redugdo permanente
de despesa” (Impacto Orcamentario).

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcdo/cargo)
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ANEXO VIII — DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE COM PPA

Em cumprimento ao Artigo 16, Inciso Il, da Lei Complementar 101/2000, declaro que, em

referéncia ao processo N2 XXXXXXXXXXXXXX, cujo objeto é xxxxxxxx, ha adequacdo
orcamentdria com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e Lei

de Diretrizes Orcamentarias.

Dotacdo Orcamentaria:

D 0.9.0.0.0.0.0.0.6.0.0.0.0.00.00.0.06000060060600600600¢,

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcdo/cargo)
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ANEXO IX- INSTRUCAO PARA ELABORACAO DE MINUTA DE EDITAL

Descrever o objeto da licitagdo

Sugerimos a utilizacdo da modalidade de licitacdo (Tomada de Precos, Concorréncia
Publica, Pregdo Presencial, Pregdo Eletronico), em razdo XXXXXXX.

Sugerimos a contratacdo pelo tipo (Menor preco global, menor preco unitario, melhor
técnica ou técnica e preco) e regime de execucdo (Empreitada por Preco Unitario ou global,
tarefa, empreitada integral), em razdo XXXXXXX.

Comprovacao do licitante de possuir em seu quadro técnico ou ja ter realizado servi-
¢os (qualificacdo técnica profissional e/ou qualificacdo técnica operacional, conforme o caso
concreto), na data da licitacdo, de caracteristicas semelhantes:

1 — Descrever a parte mais relevante do projeto

Indicar a qualificacdo minima exigida para a execugao do objeto, na forma do artigo
30, da Lei n2 8666/93.

) NAO ()SIm

—_

Local de apresentacdo:
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=
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Prazo de apresentacao:

Prazo de andlise e retorno:

( YNRO  ( )SIM

As empresas licitantes poderdo realizar visita técnica ao local que serdo realizados os
servicos, a fim de inteirar-se das condi¢Ges e graus de dificuldades existentes, devendo com-
parecer profissional preposto credenciado pela empresa licitante devidamente registrado no
Orgao de Classe do Registro Competente, munido de procuracdo ou carta de credenciamento,
gue lhe atribua poderes para realizar a visita técnica em nome da licitante. Deverdo estar em
posse da carteira de identidade profissional, em original ou cépia autenticada, que comprove
o registro no respectivo 6rgao de classe.

Ndo sera aceito um sé preposto para representar mais de uma empresa.

Esta visita deverd ocorrer impreterivelmente no periodo de XXXXXX a XXXXXX dia util
que anteceder a realizagdo da licitagdo, as XXXXX h, em companhia de servidor designado
pela Secretaria solicitante,

A visita técnica devera ser agendada até o ultimo dia util que anteceder a sua realiza-
cdo pelo telefone xxxxxxxxx, da Secretaria solicitante, no horario de 09:00 as 12:00h e 14:00h
as 17:00h.

O local de encontro para todos os representantes das licitantes sera na sede da Secre-
taria solicitante, situada na Rua xxxxxxxxxx. Angra dos Reis.

No caso de a licitante optar por dirigir-se diretamente até o local a ser vistoriado, o
fard por sua exclusiva responsabilidade, estando ciente do horario estabelecido para a visita
e, de que nao poderd alegar desconhecimento do local para justificar o ndo comparecimento
a visita técnica obrigatodria, pelo servidor designado para acompanha-los.

O BDI adotado nesta licitacdo é de XXXX% (XXXXXXXXXXXXX), devendo cada licitante
preencher a sua planilha de Composicdo Analitica do BDI, desde que o preco proposto para
cada item da planilha orgamentaria, por consequéncia o preco global, ndo estejam em limites

superiores aos precos de referéncia.
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Local e data.

TECNICO RESPONSAVEL

(Nome/funcdo/cargo)

ORDENADOR DE DESPESA
(Nome/funcgdo/cargo)
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ANEXO X- TERMO DE HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

O XXXXXXXXXXXX (indicar o Ordenador da Despesa), no uso de suas atribuicOes legais,
RESOLVE:

Com fundamento no inciso VI, do art. 43, da Lei n2 8.666/93 e posteriores alteracbes, e

conforme o que consta do Processo n2 XXXXXXX (indicar o n.2 do processo), HOMOLOGAR o

procedimento licitatério na modalidade XXXXXXXX (indicar a modalidade e o respectivo
nuimero), tipo XXXXXXXXX (indicar o respectivo tipo), cujo o objeto é XXXXXXXXXX (indicar o
objeto da licitacdo), de acordo com o XXXXXXXX (indicar se termo de referéncia ou projeto
basico, no caso de obras e servicos de engenharia) constante no processo e ADJUDICAR o
objeto licitado em favor de XXXXXXX (indicar a licitante vencedora), pela proposta mais
vantajosa para Administracdo Publica Municipal (caso entidade administrativa, alterar) no

valor de RS XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcdo/cargo)
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ANEXO XI- ANALISE TECNICA DO DEPARTAMENTO DE

CONTROLE INTERNO

FORMULARIO PARA ANALISE DE CONFORMIDADE PARA HOMOLOGAGAO DE LICITAGAO

e . = Nao
Item Descricao Sim Fls Nao aplicavel

1 Planilha de coleta de pregos elaborada pela Superintendéncia de Suprimentos esta de
acordo com a encaminhada junto ao Termo de Referéncia

2 Consta Relatério de Cotagao

3 Consta mapa de formagcéo de pregos

4 Possui nos autos Decreto 10.024 de 20/01/2016 que regulamenta o Sistema de
Registro de Pregos
Comprovacdo do exame prévio e aprovacdo da assessoria juridica do 6rgéo, nos

5 termos do pardgrafo Gnico do art.38 da Lei n° 8.666/93. Consta visto da
Subprocuradoria Consultiva da Procuradoria Geral no Parecer Juridico;

6 Decreto — BO que nomeia os membros de Licitagéo

7 O Edital estd em conformidade com as instrugdes da Secretaria Executora ?

8 Copia do instrumento convocatério (edital) e de todos os seus anexos;

9 Comprovante de suas publicagdes, nos termos da legislagéo especifica;

10 |Publicag&o no SIGFIS

11 Consta Ata da reuniéo para realizagio dos trabalhos referente a licitagéo

12 Houve alguma pendéncia na Ata impedindo a homologag&o do certame ?

13 A data da proposta da empresa estad em conformidade com data da licitagcéo

14 Comprovante Cadastro Nacional Pessoa Juridica(CNPJ);

15 Codigo da atividade principal ou secundaria condiz com o objeto licitado(CNPJ);

16 Certidao Negativa tributos federais e divida ativa da Uni&o;

17  |Certiddo Regularidade do FGTS

18 Certiddo Negativa de débitos trabalhistas

19 Documentos exigidos no ENVELOPE “A” DOCUMENTOS DE HABILITACAO foram
rubricados por todos os participantes e membros da Comissao de Licitagéo ?

20 Documentos exigidos no ENVELOPE “B” PROPOSTAS DE PRECOS foram rubricados
por todos os participantes e membros da Comisséo de Licitagéo ?

21 Na Ata de homologacéo, os itens informados sdo compativeis com o relatério final do

Pregédo

Despacho:

Andlise do ChekList
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ANEXO XII- EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL
ARTIGO 61, PARAGRAFO UNICO DA LEI N2 8.666/93

CONTRATO N2: xxxxxxx (especificar o n2 do Contrato e, se for o caso, o n2 do Termo Aditivo
gue se esta firmando)

PARTES: xxxxxxxx (especificar o nome das partes contratantes)
OBIJETO: (descrever o objeto do contratual)

FUNDAMENTACAO LEGAL:(descrever a tipificacdo legal utilizada para embasar o contrato)

VALOR:(descrever o valor global do contrato)
PRAZO: (descrever o prazo de vigéncia do contrato)

DOTACAO ORCAMENTARIA:(descrever a dotacdo orcamentaria que garantird o pagamento da
despesa contraida pelo contrato)

NOTA DE EMPENHO:(descrever o numero e ano da Nota de Empenho)

DATA DA ASSINATURA:(descrever a data em que foi firmado o referido contrato)

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcgdo/cargo)
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ANEXO XIll- PORTARIA DE FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATO

PORTARIA N.2 xxxxx/ano/sigla da secretaria solicitante

O descrever o nome do secretario/presidente solicitante, no uso e gozo de suas atribuicdes
legais, considerando o pregdo/licitacdo n2 xxx/xxx/xxxx e o Contrato n2 xxxxx celebrado entre
a descrever o nome da secretaria solicitante e a empresa xxxxxxxx, firmado em XxxXxxxxx,

com fulcro no art. 67, caput da Lei n.2 8.666/93.

RESOLVE

Art. 12, Fica designado a servidora XXXXXX, matricula n2 XXXXX, para exercer a

gestdao do Contrato n2 XXXXX, processo n2 XXXXXXX, cujo objeto & XXXXXXXX.

Art. 22. Fica designado o servidor XXXXXX, matricula n2 XXXXX para exercer a

fiscalizacdo do contrato citado no artigo anterior.

Art. 32 Fica designado o servidor XXXXXX, matricula n2 XXXXX para exercer a
supléncia da fiscalizacdo do referido contrato e o servidor XXXXXX, matricula n2 XXXXX para

exercer a supléncia da gestdo do mesmo contrato.

Art. 42, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo

efeitos a contar de xxxxxx.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcgdo/cargo)
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ANEXO XIV- ORDEM DE SERVICO / FORNECIMENTO

ORDEM DE SERVICO N° XXXXX/ANO/SIGLA DA SECRETARIA SOLICITANTE

O xxxxx (descrever o cargo do secretdrio ou presidente) DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANGRA DOS REIS, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, usando de suas atribuicdes legais

RESOLVE:
AUTORIZAR a Empresa XXXXXXX, a dar inicio nos xxxx (descrever se é servico ou
fornecimento) previsto no procedimento licitatério na modalidade xxxxxx, do Processo n2

XXXX, CUjO 0 Objeto é a XXXXXXXX.

Pela presente Ordem de Servico, solicitamos a Empresa XXXXXXX, a execuc¢do do XXXXX

(descrever se é servico ou fornecimento) acima relacionado, a partir do dia XXXXX.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Local e data.

ORDENADOR DE DESPESA

(Nome/funcdo/cargo)



