ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICiPIO DE ANGRA DOS REIS
PROCURADORIA-GERAL

Livro n°: 001
Folha n°: 001
RESOLUCAO N° 001/2015/PGM

DISPOE SOBRE A ATIVIDADE
CONSULTIVA DA PROCURADORIA-
GERAL DO MUNICIPIO

PROCURADOR-GERAL DO MUNICiPIO, no uso de suas
atribuig¢des legais, conforme art. 3°, inciso XV, da Lei
Complementar n® 11, de 05 de janeiro de 2015:

RESOLVE:

Art. 1° As consultas formuladas pelos oérgdos e entidades da
Administracéao Piblica Municipal a Procuradoria-Geral do
Municipio deverdo apresentar quesitos objetivos a serem
respondidos pelo parecer.

§ 1° Os quesitos serdo preferencialmente formulados como
perguntas e serdo precedidos de descrigcdo dos fatos que daréo
ensejo a duvida suscitada pelo érgdo ou entidade consulente.

§ 2° 0O processo administrativo, oficio ou expediente que
encaminhar a consulta deverd ser instruido com os documentos
necessarios a plena compreensdo das peculiariedades do caso
exposto e, sempre que possivel, com os documentos necessidrios
a comprovacdo dos dados e informagdes mencionados na descricgéo
dos fatos e na formulacdo dos quesitos.

Art. 2° A consultas formuladas em desconformidade com o art.
1° serdo restituidas ao o6rgdo consulente, com indicacéo
expressa dos elementos descritos ou documentais faltantes ou a
indagacdo especifica da duvida sobre o teor ou alcance dos
quesitos apresentados.

§ 1° Alternativamente a devolucdo da consulta, a PGM poderé
solicitar ao dérgdo consulente os elementos faltantes, por meio
eletrdénico, utilizando sempre o endereco funcional, admitindo-
se a resposta pelo mesmo meio, promovendo-se a Jjuntada ao
processo administrativo cbébpias impressas das mensagens
relevantes.

§ 2° Em caso de extrema urgéncia, a critério do Procurador-
geral ou dos Subprocuradores, a consulta podera ser respondida
em desconformidade com o art. 1°, com andlise de hipdteses que
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o prolator do parecer entender adequadas, devendo o parecer
mencionar os elementos faltantes.

Art. 3° A restituicdo prevista no artigo anterior suspenderd o
prazo para a prolacdo do parecer.

Art. 4° Recebida a consulta, necessariamente autuada, no
protocolo da PGM, serid a mesma encaminhada ao Gabinete do
Procurador-Geral, o qual devera:

I - prolatar diretamente resposta, quando cabivel mero
despacho ou promogcdo, ou quando se tratar de questdo objeto de
parecer anterior; ou

IT - distribui-la a uma das Subprocuradorias, ou, em casos
excepcionais, a um Procurador determinado, para prolagcdo de
parecer.

Pardgrafo Unico. O Procurador-Geral ou os Subprocuradores, de
oficio ou por solicitacdo do oérgdo ou entidade consulente,
poderdo fixar prazo menor para a prolacdo do parecer,
indicando expressamente tal circunstancia no ato de
distribuicdo a Procuradoria especializada ou ao Procurador do
Municipio especialmente designado para a tarefa.

Art. 5° O parecer devera conter, obrigatoriamente:

I - indicacdo da numeragdo sequencial e do ano de sua
prolacdo, assim da sigla do seu prolator;

IT - ementa;

IIT - numero do processo administrativo ou do oficio que tenha
encaminhado a consulta;

IV - relatdrio;

V - transcricdo dos quesitos formulados;

VI - indicacdo dos precedentes existentes e arquivados na PGM;
VII - pesquisa da jurisprudéncia dominante sobre o tema;
VIII - desenvolvimento e fundamentacdo do tratamento juridico

dado aos quesitos formulados pelo bérgdo ou entidade
consulente;

IX - conclusédo, com respostas objetivas a cada um dos guesitos
formulados pelo 6érgdo ou entidade consulente.

Art. 6° As consultas formuladas & PGM serdo ordinariamente
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respondidas observando-se 0s seguintes prazo internos:
I - 5 (cinco) dias UGteis nas hipdbdteses do Art. 4°, I;
IT - 15 dias uUteis para prolacdo de parecer;

§ 1°. O prazo referido no inciso II deve comportar, no minimo,
4 (quatro) dias Uteis para andlise do Procurador-Geral.

§ 2° A aprovacdo do parecer caberd ao Procurador-Geral ou, por
sua delegacdo, ao Chefe de Gabinete do Procurador-Geral.

s 3° O Procurador-Geral, apds andlise inicial do parecer,
deverd convocar seu prolator e, se for o caso, o Subprocurador
da &rea, para discussdo de seu teor e para determinacdo de
correcdes.

§ 4° Caso o Procurador prolator do parecer ndo acate as
determinacdes de correcdo feitas pelo Procurador-Geral, este
devera avocar para si a prolacdo do parecer, ou meramente
aditda-lo em despacho ou promocgdo, sendo licito ao Procurador
consignar, em memorando dirigido ao Procurador-Geral as razdes
de sua recusa.

§ 5° Ocorrendo a hipdtese prevista no § 4°, o prazo total
para prolacdo do parecer estende-se para 20 (vinte) dias
Uteis.

Art. 7° O “aprovo” do Procurador-Geral poderd ser acompanhado
de comentdrios, sintese da questdo analisada ou das conclusdes
do parecer, bem como de indicagdes de providéncias a serem
adotadas pelo 6érgdo ou entidade consulente.

Art. 8° 0O Procurador-Geral poderd solicitar a Chefia de
Gabinete do Prefeito que determinados pareceres, PpPoOr sua
relevéncia, sejam publicados no Boletim Oficial do Municipio.

Art. 9°. Os pareceres deverdo ser numerados e digitalizados
para posterior arquivamento em pasta fisica e em sistema
informatizado.

§ 1° Para os fins do caput, deverdo o0s pareceres ser
distribuidos em pastas distintas, a saber:

I - Direito Administrativo I - assuntos de servidor publico;

IT - Direito Administrativo II - assuntos de licitacdo e
contratos;

III - Direito Urbanisticos e Ambiental;

IV - Direito constitucional - andlise de projetos de lei e

questdes constitucionais ndo abarcadas pelos demais grupos;
V - Direito Tributério.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICiPIO DE ANGRA DOS REIS
PROCURADORIA-GERAL

VI - outros

§ 2° O acesso aos documentos podera ser restringido, por ato

do Procurador-Geral, segundo juizo de conveniéncia e
oportunidade.
Art. 10 Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua

publicacédo, revogadas as disposicdes em contréario.

Art. 11. Publique-se a presente no Boletim Oficial do
Municipio e encaminhe-se <cépias aos o6rgdos e entidades
municipais.

Angra dos Reis, 01 de junho de 2015

MAURICIO B. BARREIRA

Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO I
PADRONIZAGAO DO PARECER

Parecer n° / SNP - Sigla do Nome do Procurador(a) - SC,

SF, CG ou PGM ( Procurador-Geral do Municipio, Subprocuradoria
Consultiva, Subprocuradoria Fiscal, Chefe de Gabinete ou)

EMENTA

Exmo. Sr. Procurador-Geral,

Relatério
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Fundamentacéao

Concluséao

Local, de

de

Assinatura




